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1. AZINTEZMENY JOGALLASA, ALAPADATAI

1.1. Az Intézmény jogdllasa:

A Magyar Mlszaki és Kozlekedési Muzeum (a tovabbiakban: Intézmény) gazdasagi szervezettel
rendelkezé kézponti kéltségvetési szery, amelynek koltségvetését az emberi eréforrdsok minisztere (a
tovabbiakban: miniszter) allapitja meg, illetve hagyja jova. Az Intézmény két jogel8djét 1896-ban a
Kereskedelemlgyi Minisztérium, illetve az 1043/1972. (XI1.9.) sz. hatdrozattal a Minisztertanacs
alapitotta; iranyitd szerve az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (a tovabbiakban: EMMI). Az Intézmény
feletti iranyitasi jogkdroket gyakorld dllami vezetd — a miniszter altal atruhdzott hataskdrben —az Emberi
Eréforrasok Minisztériuma szervezeti és miikodési szabdlyzatérdl szolé 16/2018. (VII. 26.) EMMI utasitas
4. szamu flggelékében foglaltak szerint a mivészeti, kdzmlivel6dési és kdzgylijteményi Ugyekért felelés
helyettes allamtitkar.

Az Intézmény feladatainak ellatdsdhoz rendelkezésre allé vagyon az allam tulajdondban &ll, amellyel
kapcsolatban — a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt-vel kététt megdllapodasban foglaltak szerint —
gyakorolja a vagyonkezeldi jogokat.

1.2. Az Intézmény alapadatai:

A kdltségvetési szerv neve: Magyar MUszaki és Kozlekedési Mlzeum

Hivatalos neve: Magyar M{iszaki és Kdzlekedési Mizeum

Roviditett neve: MMKM, Kézlekedési Mlzeum

|degen nyelvl elnevezése:

angol nyelven: Hungarian Museum of Science, Technology and Transport, Budapest
francia nyelven: Musée Hongrois des Sciences, Technologies et des Transports, Budapest
német nyelven: Ungarisches Museum fir Technik und Verkehr, Budapest

olasz nyelven: Museo Ungherese della Scienza, Technologia e Trasporti, Budapest
orosz nyelven: BeHrepckuii myselt TEXHWKM W TpaHcnopTa, byganewT

Az alapitas idépontja 1964.

Létrehozo jogszabaly: a Kézlekedési Muzeum Ujjaszervezésérdl szdld 34/1964. (Kozl. Ert. 14.) KpM
utasitas

Irdny(td szerv neve, székhelye: Emberi Eréforrdsok Minisztériuma

1054 Budapest, Akadémia u. 3.

Alapité okiratdnak kelte, szama: Budapest, 2016. augusztus 19. 42919/2016.

Az Alapito Okirat a torzskényvi bejegyzés napjaval, azaz 2016. szeptember 26-an lépett hatdlyba. A
koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel rendelkezik.

Az intézmeény torzskdnyvi azonositd szama: 308065

Szakmai besorolasa: orszagos muzeum

Kézfeladata: &rokségvédelem — a muzedlis intézményekrdl, a nyilvdnos kényvtari ellatdsrdl és a
kdzmUvelddesrdl sz616 1997. évi CXL. torvény 37/A., 42. és 43. §-a értelmében.
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info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 7



———— MAGYAR MUSZAKI
=——— ES KOZLEKEDESI
——— MUZEUM

Székhelye: 1072 Budapest Rakdczi Ut 42.

Postacime: 1426 Budapest Pf. 37.

Addszam: 15308067-2-42

Altaldnos forgalmi adé alanyisaganak ténye: AFA alany

TB szam: 00020239

Kincstari el&iranyzat-felhasznalasi keretszamla szama: 10032000-01465457-00000000
K&zponti telefonszdma: 06/ 70-320-9257  E-mail cime: info@kozlekedesimuzeum.hu
Internet cime: http://www.kozlekedesimuzeum.hu/

1.3. Telephelyek:

Archivum és Raktar, 1142 Budapest, Tatai u. 13.

Mdszaki Tanulmanytar és Raktar, 1117 Budapest, Kaposvar u. 13-15.

Aluminiumipari Mlzeum, 8000 Székesfehérvar, Zombori u. 12.

Elektrotechnikai GyUjtemény, 1075 Budapest, Kazinczy u. 21.

Ganz Abrahdm Ontodei Gy(ijtemény, 1027 Budapest, Bem J. u. 20.

Kohdszati Gylijtemény, 3517 Miskolc, Palota u. 22.

Massa Kiallitdhely, 3517 Miskolc-Ujmassa, Ill. kerlet Kiilterilet 01130 helyrajzi szam
Vegyészeti Muzeum 8100 Vérpalota, Thury-vér, Hunyadi Matyas tér 1.

2. AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGE

2.1. Allami feladatként elldtandé alaptevékenysége:

2.1.1.Kiemelt feladatok az orszagos muizeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti kdnyvtar, az
orszagos szakkdnyvtar és az dllami egyetem kényvtaranak kiemelt feladatairdl sz616
30/2014. (IV. 10.) EMMI rendeletben foglaltak szerint:

Az intézmény gyljtdkorében kiemelt feladatként

a) minGségi gyljteményfejlesztést folytat,

b) tudaskdzpontként mddszertani, tudomanyos, szolgéltatd és archivalasi feladatokat 4t el,

c) képzési és tovabbképzési tevékenységet végez,

d) részt vesz hazai és nemzetkdzi tudomaényos és szakmai egylittmiikodésekben, kiilénés tekintettel a
hatdron tuli magyar kézosségekkel és intézményeikkel vald egylttmikodésre,

e) elGsegiti a tdrsadalmi felzarkdzast és a tiltott diszkrimindcid csékkentését, célzott programjaival
eldsegiti a kulturdlis értékekhez vald ltaldnos hozzaférés javitdsat, ennek keretében a hatranyos
helyzetl terlletek és csoportok felzdrkdzasat,

f) hozzdjarul ahhoz, hogy az infokommunikdcids kompetencidk mindenki szémdara hozzaférhet8vé
valjanak, és ezzel csdkkenjen a digitélis irdstudds hidnya,

g) hozzdjarul a kéznevelés eredményességéhez, valamint

h) részt vesz a Nemzeti Onkéntes Stratégia célkitlizéseinek megvaldsulasaban,

Magyar Miiszaki és Kbzlekedési Mizeum
1072 Budapest, Rakoczi ut 42. VIIl. emelet | +361 252 7272
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Kiemelt feladat tovabba: a kdzlekedési és miszaki tudoményok véltozdsanak nyomon kévetése, az
aktualis szakmai kerdések és a jovEkép figyelemmel kisérése és beépitése a szakmai tudaskdzponti
munkaba, illetve a kidllitasok tematikéjaba.

2.1.2.Az Intézmény kiemelt feladatainak elldtasa

Az Intézmény tudaskdzpontként
a) a gyljtemények gyarapitasa, feldolgozédsa, valamint kézreaddsa és tarsadalmi hasznositdsa soran
tudasatado tevékenységet, ennek keretében mentoralé és tandcsadd tevékenységet végez,
b) gyljtékérében a muzeoldgiai, illetve muizeumpedagdgiai, digitalizalasi vagy &llomanyvédelmi
tevekenyseg orszagos szakmai kompetenciakdzpontjaként mdkadik,
c) a miniszter altal akkreditalt képzéseket, valamint tanfolyamokat és szakterilet-specifikus képzéseket
szervez vagy foglalkoztatottjai ilyen képzéseken oktatdi tevékenységet latnak el,
d) mikodteti a gydjtékorébe tartozd, a tudomanyos kutatds szempontjdbdl jelentds kulturdlis javak
orszagos kdzponti szakagi adattarat,
e) a gyUjt6korébe tartozd kulturalis javakat tartalmazo magangy(jteményekkel szoros egyiittm(ikodést
epit ki, kozos kidllitasokat és kutatdsi programokat valdsit meg, valamint
f) koordindlja a gyljtékorébe tartozd kulturdlis javak digitalizdlasat, kézponti online adatbézisok
kiépitését.

A d) alpont szerinti kiemelt feladata ellatasa érdekében a muzeum gy(ijtékorében

a) tudomanyszervezési feladatokat It el,

b) szakmai konferencidkat szervez,

c) nemzetkdzi partnerkapcsolatokat tart fenn,

d) el&segiti a hungarikumok kilfoldi megismertetését és népszerdsitését, valamint

e) kidllitasi politikajaval biztositja a gylijteményi mobilitas elvének valé megfelelést.

Az e)-f)al pont szerinti kiemelt feladata elldtasa érdekében a muizeum

a) celzott programjaival elésegiti a kulturalis értékekhez vald szélesebb kérd hozzaférés javitdsat, ennek
keretében a hatranyos helyzet( teruletek és csoportok felzarkdzasat,

b) olyan programokat szervez, amelyek alkalmasak a szemléletformalasra, igy jelentés mértékben
hozzéjarulnak a toleranciara neveléshez, a diszkriminacié csokkentéséhez, valamint

c) képzéseivel és konferencidival hozzajarul ahhoz, hogy az infokommunikacids kompetencidk mindenki
szamara hozzaferhetévé valjanak, és ezzel csdkkenjen a digitélis irdstudas hidnya.

Az Intézmény

a) részt vesz a kdznevelési tartalomfejlesztésekben, beleértve a kerettantervi szabalyozast is, tovabbi a
formalis, nem formalis és informalis képzésekben,

b) fogadd szervezetként részt vesz az iskolai kbzdsségi szolgdlat teljesitésében, valamint

c) részt vesz az iskolai tehetséggondozas és felzarkdztatas céljainak megvaldsitasaban.

Az Intézmény a Nemzeti Onkéntes Stratégiaval 6sszhangban 6nkéntes programot mikédtet.

A muzedlis intézményekrél, a nyilvanos kdnyvtari elldtdsrol és a kozmUivelbdésrél szdld 1997. évi CXL.
torvény 37/A. § (6) bekezdése szerinti egylttmiikddési kotelezettség korében az a) és b) pontban
meghatarozott kiemelt feladatok elldtésa sordn az Intézmény és a gy(jtSkérének megfelels, a
feladatellatassal érintett muzealis intézmény kételes egylttm(ikadni.
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A d) alpont szerinti feladat teljesitése érdekében a muzedlis intézmény az Intézmény megkeresése
esetén a gyljteményérsl és a tudomdnyos kutatdsairdl személyes adatot nem tartalmazéd
informacidszolgaltatasi kotelezettséggel tartozik a gydjtkére szerinti mizeum orszagos kdzponti
szakdgi adattara részére.

2.1.3.Muzeumi tevékenység, kulturdlis érokség védelme

Gy(jtékore kiterjed a muszaki tudomanyok — hangsdlyosan a kdzlekedéstudomany — &ltaldnos
haladasaval, annak térsadalomformald szerepével Gsszefiiggs, az ember, a technika és a kdrnyezet
egységérd| tanuskodd muzealis forras- és emlékanyagra, a hazai, a regionalis és az egyetemes miszaki
kultura tdrgyi, valamint szellemi alkotasaira.

Gyujtéterllete az egész orszag, illetve — a nemzetkdzi egyezmények figyelembe vételével — a vilag
valamennyi orszéga.

Alapfeladata a gydjtékdrebe tartozé kulturdlis javak (targyi, képi, irasos, hang- és egyéb forrasanyag) és
az ehhez kapcsolddd kulturalis értékkel bird informéciok felkutatasa, gydijtése, érzése, nyilvantartasa,
kezelése, allagmegdvasa és védelme; tovébba tudomanyos feldolgozasa, a tudomanyos eredmények
kozzététele.

Kulturalis szolgdltatdsaival, az allandd és id8szaki kiallitdsokkal, valamint a hozzajuk kapcsolédd
muzeumpedagogiai tevékenységgel, csaladi és kdzdsségi programokkal, szakmai rendezvényekkel — a
minél szélesebb kord hozzaférés érdekében — szolgélja a térsadalom tagjainak mivel&dését, a formalis
és nem formalis oktatds céljait, és a szabadidd hasznos eltéltésének lehetéségével segiti az egész életen
at tartd tanulas folyamatat.

2.1.4.Tovabbi feladatok

Agyujtékéret illeten, valamint a muzeoldgia terlletén tudomanyos, médszertani kutatd- és publikécids
munkdt végez; szakmai tdmogatast nyUjt a kiils6 kutatdk részére, kutatdszolgélatot mikédtet.
Fenntartja és fejleszti a technika-és kozlekedéstorténet kdzponti Adattdrét, tovabba gydijtsksréhez
kapcsolddd nyilvanos szakkdnyvtart miksdtet.

Reszt vesz a gyljtékorével osszeflggd koz-és felséfokli oktatdsban, valamint a szakmuzeolégus
képzésben, tovabbképzésben: tdmogatja a mlszaki és kdzlekedéstudomanyi szakoktatést, valamint a
kozlekedési ismeretekre nevelés médszertani fejlesztését.

Egyuttmukodik a hazai és nemzetkdzi szakmai és muzeumi szervezetekkel, tarsintézményekkel.

Jogszabdlyok alapjén kézremikodik az Intézmény gydjtékérébe tartozd kulturalis javakkal Osszefliggd
Orokségvedelmi hatdsagi feladatokban: szakvéleményt ad a kulturdlis javak védetté nyilvanitasi
eljarasaiban és a kulturdlis javak kilféldre térténd kivitelének hatéségi engedélyezési eljarasai soran,
adatokat szolgaltat a kulturalis orokségvédelem hatésdgi nyilvantartdsa szadmdra, és — felkérésre —
kdzrem(ikodik a védetté nyilvanitott kulturlis javak ellenérzésében.

Az Intézmeny gy(jtékorébe tartozd kulturdlis javak esetében — a jogszabalyok, illetve a feliigyeleti szerv
felkérése alapjan végzett, a tudomany adott ismeretanyagara tdmaszkodd és annak eredményeit
felhasznald — szakértdi tevékenységet folytat.
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A felsoroltakon kivil elldtja a miniszter altal meghatdrozott, alapfeladatai kérébe tartozd tovabbi
feladatokat.

A miszaki muzeoldgia, illetve a miszaki-technikatérténeti gy(ijtékord muzeumok, gyljtemények szakagi
egylttmUikodésenek orszagos koordinalasa; szakmai tanacsadas, segitségnydjtas.

- A gyUjtékoérehez kapesolddo digitalis tartalmak fejlesztési és kdzzétételi modszertananak kidolgozasa,
irdnyitasa, orszagos koordinalasa.

- A gydjtékorét érinté tudomdnyok torténetének kutatdsa és erre alapozott tudomanyos
ismeretterjesztd feladatok ellatasa.

- Ellatja a mUszaki targyak konzervélasa, restaurdldsa, miikodSképessé tétele, valamint a mdiszaki
modellepites elvi és gyakorlati kérdéseinek kutatdsaval, 4j mddszerek kidolgozasaval és bevezetésével
bsszefliggd feladatokat, kozzéteszi és alkalmazza ezek eredményeit.

- Részt vesz az ipari, kozlekedési ingd és ingatlan 6rokségvédelemmel foglalkozd alapelvek, ajanlasok,
egyezmeények stb. kidolgozasaban.

A fenti alaptevekenységek magukba foglaljdk az azokat kozvetlenil témogaté szellemi és fizikai
(technikai) jellegli tevékenységeket is.

2.1.5.Beruhdzas el8készitési feladatok

Az Intézmény beruhazds-el6készits tevékenysége kiterjed

2.1.5.1. a Liget Budapest projekt megvaldsitédsaval kapcsolatos feladatokrdl szél6 1356/2017. (VI. 12.)
Korm. hatdrozat szerinti feladatok,

2.1.5.2. a Magyar MUszaki és Kézlekedési Mizeum elhelyezése érdekében szikséges intézkedésekrdl
52016 2011/2017. (XII. 22.) Korm. hatdrozat szerinti projekt el6készitési feladatok,

tovabba a jelen Szervezeti és Miikadési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) hatélya alatt
esetlegesen meghozott jogszabalyban, illetve kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzben foglalt
feladatok ellatdsara.

A Kozlekedési Muzeum Uj kdzponti telephelyéhez kapcsolddd tervezési és elSkészitési feladatok
elnevezésl projekt (a tovabbiakban ,Uj Kdzlekedési Muzeum” Projekt) célkitlizéseit és terjedelmét az
Intézményen belll létrehozott és az , Uj Kozlekedési Mdzeum” Projekt mikodését fellgyels legfelsébb
szint(i vezetd testllet, a Projekt Irdnyitd Bizottsag (a tovabbiakban: PIB) altal jévadhagyott Projekt Alapitd
Dokumentum (a tovabbiakban: PAD) tartalmazza.

2.2. Az Intézmény vallalkozasi tevékenysége

A villalkozdsi tevékenységhél szérmazd éves kiadds ardnyanak felsé hatéra a szerv mdédositott kiadasi
elGiranyzatanak 5 %-a.
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2.3. Az Intézmény tevékenységére vonatkozd egyéb specialis rendelkezések

Az alap és vallalkozdsi tevékenységébdl szarmazé bevételek és kiaddsok megtervezése és elszamolasa
elkdlénitetten torténik.

A Magyar MUszaki es Kdzlekedési Mlzeum elhelyezkedése érdekében sziikséges intézkedésekrsl sz61¢
2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatdrozat alapjan a Beruhdzds EI8készitési Alapbdl (BEA) az Intézmény
szamara atcsoportositott, illetve a BEA terhére nem finanszirozhatd feladatok ellatisa érdekében az
Intezmény rendelkezésére bocsatott forrasok elszamolasa elkildnitetten térténik.

A kisegitd és vallalkozasi tevékenység a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorlatozas
tilalmardl sz616 1996. évi LVII. torvény hatélya ald tartozd gazdasagi tevékenységnek mindsul.

2.4. Az Intézmény tevékenységeinek kormdanyzati funkcidk szerinti besorolasai

2.4.1.Az alaptevékenység korményzati funkcidk szerinti besoroldsa

Kormanyzati  funkcié | Kormanyzati funkcié megnevezése
szdma
082042 Kényvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
082043 Kényvtari dllomany feltardsa, megdrzése, védelme
082044 Kényvtéri szolgaltatdsok
082061 Muzeumi gyljteményi tevékenység
082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikacids tevékenység
082063 Muzeumi kidllitasi tevékenység
082064 Muzeumi k6zmUvelédési, kézénségkapcsolati tevékenység
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossig miikodtetése és megdvasa
083020 Kényvkiadas
083030 Egyéb kiaddi tevékenység
095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzés
094210 Felséfoku oktatas
2.4.2.Az Intézmény rendszeresen ellatott véllalkozasi tevékenysége
Szakfeladat szama Szakfeladat megnevezése
470001 Konyv-kiskereskedelem
470009 Egyéb kiskereskedelem
592000 Hangfelvétel készitése, kiadasa
522003 Parkold Gzemeltetése, fenntartasa

2.4.3.5zakdgazati besorolds: 910200 Mizeumi tevékenység
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2.4.4.Az Intézményre vonatkozd feladatmutatdkat és teljesitménymutatdkat a jelen SzMSz 1.
szdmu fuggeléke tartalmazza.

2.5. Alkalmazandd f6bb jogszabalyok

Az dllami feladatként ellatott tevékenységeit az Intézmény a 2. szadm( fuggelékben nyilvantartott fébb
jogszabalyok szerint végzi.

3. AZINTEZMENY VEZETO! £S MUNKATARSAI

3.1. AzIntézmény vezetSire és munkatarsaira vonatkozé altaldnos szabalyok
A magasabb vezet6i és vezetdi beosztasok elldtasara sz6l6 meghizasok kiaddsanal a kézalkalmazottak
jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. térvény (a tovabbiakban: Kjt.) és a kézalkalmazottak jogéllasardl szolé
1992. évi XXXIII. térvény végrehajtdsardl, a mlvészeti, a kdzmiivelsdési és a kozgylijtemeényi terlleten
foglalkoztatott kézalkalmazottak jogviszonyaval osszefiiggé egyes kérdések rendezésérél szdlod
150/1992. (X1.20.) Korm. rendelet (a tovébbiakban: Kjt. vhr.) rendelkezései szerint kell eljarni.
A vezetli megbizasok — a hatdlyos jogszabalyban foglaltak szerint — hatdrozott idére szélnak.

3.1.1.Magasabb vezetdi és vezetsi beosztasok

A magasabb vezetdi, illetve vezetsi megbizassal rendelkezé szemeélyek munkakérét ezen személyek
kézalkalmazotti kinevezése tartalmazza.

3.1.1.1. Féigazgatd

Az Intézmény élén féigazgatd &ll, akit a miniszter a Kjt., a Kjt. vhr. és az 4llamhaztartasrdl sz816 2011, évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 9. § c) pontja alapjan hatdrozott idére — legfeljebb 6t évre — biz
meg, illetve vonja vissza megbizasat (nevezi ki és menti fel), valamint gyakorolja felette az egyéb
munkaltatdi jogokat.

3.1.1.2. Magasabb vezetdi beosztdsok
Az Intézmeényben a Kjt. és a Kjt. vhr. alapjan magasabb vezetének minésiil:

3.1.1.2.1. a féigazgato;

3.1.1.2.2. a féigazgato-helyettes;

31023, a gazdasagi igazgatd;

3.1.1.2.4, a fejlesztési és Uzemeltetési igazgato,

3.1.1.2.5. a muzeoldgiai fosztédlyvezetd;

3.1.1.2.6. digitalizalasi és dokumentécids féosztalyvezets:

3.1.1.2.7. a kiallitasszervezési és projektmenedzsment féosztalyvezets;

3.1.1.2.8. a kozdnségkapcsolati féosztalyvezetd;

3.1.1.2.9. az ipari 6rokség féosztalyvezets;

3.1.1.2.10. a mukodési engedéllyel rendelkezd tagintézmények vezetdi (muzeumvezeték, illetve
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gyljteményvezeték);

F.d:.1.2:11, tudomanyos titkar;

3.1.1.2.12. fejlesztési féosztalyvezetd:

3.1.1.2.13. mUszaki Gzemeltetési és infokommunikacids f6osztalyvezetd;

3.1.1.2,14, humanpolitikai és igazgatasi féosztalyvezets,

3.1.1.2.15. projekt-pénzligyi vezets.

3.1.1.3. Vezetdi beosztasok

Az Intézmeényben a Kjt. és a Kjt. vhr. alapjan vezetének mindsil:

3.1.1.3.1. kozlekedési muzeoldgiai osztalyvezets;
3.1.1.3.2. mdszaki muzeoldgiai osztilyvezets;

3.1.1.3.3. restaurdtori és regisztracios osztalyvezetd;
3.1.1.3.4. kiallitasszervezési osztalyvezetd:

3.1.1.3.5. projektmenedzsment osztalyvezets:
3.1.1.36. gazdaségi osztalyvezetd;

3.1.1.3.7. beszerzési osztalyvezets

3.1.1.3.8. eszkdzgazdalkodasi osztélyvezets:

3.1.1.3.9. miszaki Gzemeltetési osztalyvezets;
3143710 muzeumpedagédgiai osztalyvezetd;
3141311, kommunikacids és marketing osztalyvezetd;
3.1.1.312. IT fejlesztési és Uzemeltetési osztalyvezetd;
3.1.1.3.13. telephely-fejlesztési és projekttdmogatasi osztalyvezets:
3.1.1.3.14. Uj kdzlekedési MUzeum projektosztaly-vezets
3.1.1.3.15. belsé ellensr

3.1.2.A helyettesités rendje

3.1.2.1. A f8igazgatd helyettesitési rendje: A féigazgatét akadalyoztatdsa esetén a féigazgatd-helyettes
helyettesiti. Eseti, d&tmeneti jelleggel a fSigazgatd helyettesitésére iranyuld meghatalmazast ad ki a
gazdasagi igazgatd, illetve a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd széméra.

3.1.2.2.A fGigazgatd helyettesének miniszteri kijeldlése: Ha a f8igazgatd helyettesét tartds
akadalyoztatas esetén az emberi eréforrdsok minisztere jelélte ki, az igy kijelolt helyettes a f8igazgatd
személyes hatdskérét nem gyakorolja.

3.1.2.3. A fGigazgatdi, gazdasagi igazgatdi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a helyettesités
rendje: A fdigazgatdi tisztség ideiglenes betéltetlensége esetén a féigazgatd feladatkérében a féigazgatd-
helyettes jogosult eljarni. A gazdasagi igazgatdi tisztség ideiglenes betdltetlensége esetén a gazdasagi
igazgato feladatkérében a gazdasgi osztalyvezetd jogosult eljarni.

3.1.2.4. A helyettesek helyettesitési rendje:
3.1.2.4.1. Tavollét, akadalyoztatas esetén a f6igazgato-helyettest a muzeoldgiai féosztalyvezetd, a
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gazdasagi igazgatot a gazdasagi osztalyvezets, a fejlesztési és izemeltetési igazgatdt a miszaki
Uzemeltetési és infokommunikacids f6osztalyvezetd sajat Ugykorét illetben — eltérd rendelkezés
hidnydban — helyettesiti.
3.1.2.4.2.A fGigazgato-helyettest, illetéleg a gazdasdgi igazgatdt, a fejlesztési és lUzemeltetési
igazgatot helyettesitd féosztalyvezetd/osztalyvezets a helyettesitett féigazgatd-helyettes, illetve
gazdasagi igazgato és fejlesztési és lzemeltetési igazgatd jogait gyakorolja, kivéve
3.1.2.4.2.1. a munkaltatoi jogokat (ezeket ez esetben a féigazgatd gyakorolja),
3.1.2.4.2.2. az utalvanyozasi jogot.

3.1.2.5. A f6osztalyvezets/osztélyvezetd helyettesitési rendje:

3.1.251.A  fbosztilyvezetSt/osztalyvezetSt  akadalyoztatdsa  esetén: az  illetékes
f@osztalyvezetd/osztalyvezets-helyettes helyettesiti.

3.1.2.5.2.A fbosztalyvezetst/osztdlyvezett helyettesité kézalkalmazott a féosztalyvezetd
[osztalyvezetd hataskorét gyakorolja, kivéve

3,1.2.5.2:1. a belféldi hivatalos kikildetés elrendelésén és az évi rendes szabadsag
engedélyezésén kivll a munkaltatoi jogokat (ezeket a f8igazgatd-helyettes gyakorolja),
3.1.2.5.2.2. az utalvanyozasi jogot,

3.1.2.,5.2.3. a féosztalyvezets/osztalyvezets eseti rendelkezésében meghatdrozott

Ugyben vald intézkedést.

3.1.2.6. A tébbi kbzalkalmazott helyettesitésérd| az adott szervezeti egység vezetdje intézkedik.
3.1.3.Az Intézmény munkatdrsaira vonatkozé &ltaldnos szabalyok

A foglalkoztatottak foglalkozasi jogviszonya: az Intézmény alkalmazottai a Kjt., valamint a Kjt. vhr.
hatalya ala tartozd kézalkalmazottak.

Felettik a munkéltatéi jogokat — a jogszabalyok és az Alapité Okirat rendelkezéseinek
figyelembevételével — a f8igazgatd gyakorolja.

A koézalkalmazotti jogviszony létesitésérsl, mdédositasardl, megszinésérdl és megszlintetésérdl - a
vezetdi beosztasok betdltését is beleértve — az Intézmény Kollektiv Szerzédése — a hatalyos jogszabalyok
alapjan - rendelkezik. Az egyes munkakorokhéz tartozd feladat- és hatdskéréket, a hataskér
gyakorlasanak mddjat, az ezekhez kapcsolddd felelsségi szabalyokat a munkakéri leirasok tartalmazzak.
Az Intézmeényben |évé szakmai munkakérdk megfelelnek a Kjt. vhr. 1. és 2. sz. mellékletében
foglaltaknak.

3.1.4.A munkaltatdi jogok gyakorldsdnak rendje

A f&igazgatd gyakorolja az Intézmény Osszes kdzalkalmazottja tekintetében az aldbbi munkéltatdi
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jogokat: a kdzalkalmazotti jogviszony létesitése, médositasa és megsziintetése, (a gazdasagi igazgatd
megbizasa tekintetében javaslattételi joggal rendelkezik), a rendszeres és nem rendszeres személyi
juttatasok megallapitasa, kilfoldi kikildetés engedélyezése.

A féigazgato-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és izemeltetési igazgatd és a féigazgatd
kdzvetlen iranyitdsdval dolgozd kozalkalmazottak tekintetében a féigazgatd gyakorolja az alabbi
munkaltatdi jogokat: mindsités, feladat meghatdrozas (munkakéri leiras), rendkivili fizetett tavollét,
fizetés nelkili tavollét, belféldi kikildetés, egyéb, a jogviszonyt érinté kérdések, évi rendes szabadség
igénybevétele.

A fGigazgato-helyettes javaslattételi joggal rendelkezik a Muzeoldgiai Féosztaly, a Kiallitas-szervezési és
€s a Kommunikdcids és Marketing Féosztaly dolgozdi tekintetében a kdzalkalmazotti jogviszony
létesitése, modositadsa és megszintetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok
megallapitasa, kdlféldi kikildetés engedélyezése targydban. A figazgatd-helyettes gyakorolja a
mindsités, a feladat meghatarozas (a munkakéri leiras), valamint a rendkiviili fizetett tavollét, a fizetés
nelkili tavollét, belféldi kikildetés, az egyéb, jogviszonyt érint6 kérdések, az évi rendes szabadsag
igenybevétele engedélyezésének jogat a hatdskorébe tartozd vezetdk tekintetében. A féigazgatod-
helyettes gyakorolja az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek dolgozdi tekintetében a feladat
meghatarozas (a munkakori lefras) engedélyezésének jogat, tovabba a felelGsségre vonast.

A gazdasagi igazgatd javaslattételi joggal rendelkezik a Gazdaségi Osztaly, a Beszerzési Osztaly és az
Eszkbzgazdalkodasi Osztdly dolgozdi tekintetében a kozalkalmazotti jogviszony létesitése, modositdsa
és megszlntetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok megallapitdsa, kalfsldi
kikildetes engedélyezése targydban. A gazdasdgi igazgatd gyakorolja a mindsités, a feladat
meghatarozas (a munkakori leiras), valamint a rendkiviili fizetett tévollét, a fizetés nélkli tavollét,
belféldi kikildetés, az egyéb, jogviszonyt érintd kérdések, az évi rendes szabadsdg igénybevétele
engedélyezésének jogat a hataskorébe tartozd vezetdk tekintetében. A gazdasagiigazgatd gyakorolja az
iranyitasa ald tartozd szervezeti egységek dolgozdi tekintetében a feladat meghatérozés (a munkakari
leiras) engedélyezésének jogat, tovabba a feleldsségre vondst.

A fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd javaslattételi joggal rendelkezik a Fejlesztési Féosztaly, a MUiszaki
Uzemeltetési és Infokommunikaciés Féosztaly dolgozdi tekintetében a kézalkalmazotti jogviszony
letesitése, modositdsa és megsziintetése, a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsok
megallapitasa, kalféldi kikildetés engedélyezése tirgydban. A fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd
gyakorolja a mindsités, a feladat meghatdrozas (a munkakéri leirds), valamint a rendkivili fizetett
tavollet, a fizetés nélkili tavollét, belfsldi kikildetés, az egyéb, jogviszonyt érinté kérdések, az évirendes
szabadsdg igénybevétele engedélyezésének jogdt a hatdskdrébe tartozd vezetSk tekintetében. A
fejlesztési és lUzemeltetési igazgatd gyakorolja az irdnyitasa ald tartozd szervezeti egysegek dolgozdi
tekintetében a feladat meghatarozés (a munkakori leiras) engedélyezésének jogat, tovdbba a
felel§sségre vonast.

A fBosztalyvezetSk, osztalyvezeték, csoportvezeték jogosultsagaira vonatkozd eldirdsokat a munkakéri
leiras tartalmazza.
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3.2. Az Intézmény magasabb vezet§ és vezets beosztdsu kdzalkalmazottjainak jogélldsa, feladat- és
hataskérei

3.2.1.F8igazgatd
3.2.1.1. A F8igazgato jogallasa

3.2.1.1.1. Az FGigazgatd az Intézmény folyamatos, szakszer(, jogszerd és hatékony mikodéséért,
valamint az Alapitd Okirat szerinti feladatok maradéktalan teljesitéséért felelés egyszemélyi
vezetd.

3.2.1.1.2.A Féigazgatd az Aht. 10. § (1) bekezdése alapjan felelds a kozfeladatok jogszabalyban,
alapitd okiratban, belsd szabdlyzatban foglaltaknak megfeleld ellataséért, valamint a koltségvetési
szerv szamara jogszabalyban eldirt kdtelezettségek teljesitéséért. Felelds a feladatai ellatdsdhoz a
koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyonnal kapcsolatosan a
vagyonkezel&i jogok rendeltetésszer(i gyakorlésdért, az alapitd okiratban eldirt tevékenységek
jogszabdlyban meghatérozott kovetelményeknek és feltételeknek megfeleld ellatasaért, a
kéltségvetési szerv miikodésében és gazdalkodasaban a gazdasagossag, a szakmai hatékonysag és
az eredményesség kovetelményeinek érvényesitéséért, a tervezési, beszamolasi, valamint a
kozérdekl és kdzérdekbdl nyilvdnos adatok szolgaltataséra vonatkozd kotelezettség teljesitéséért,
annak teljességéért és hitelességéért, a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettség-vallalasok
8sszhangjaert, az allamhaztartdsi belsé kontrollrendszer megszervezéséért és hatékony
mUkodtetéséért, a szakmai és pénzigyi folyamatos nyomon kévetési (monitoring) rendszer
mUikddtetéséért, az intézményi szamviteli rendért, a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos
vezetdi ellenérzés, valamint a belsd ellenérzés megszervezéséert és hatékony mdkadéséért.

3.2.1.2. A Fbigazgato feladat- és hatdskére
3.2.1.2.1. Koltségvetési szerv vezetSjeként elldtandé feladatai:

221291, Gondoskodik az Intézmény szakmai feladat-, illetve munkatervének,
éves koltségvetésenek, koltségvetési és feladat-, illetve munkatervi beszamoldjanak
elkeszitésérdl, megvitatdsardl, elfogadasardl, végrehajtasardl, ellendrzésérdl és szikség
szerint médositasardl;

3212032 Az Intézmény kdltségvetési keretei kdzott gondoskodik a miikodéséhez
szlikséges belsd személyi és infrastrukturalis feltételekrdl;

3271.2.1.3. Képviseli az Intézményt kiilsé felekkel szemben; mas személyek részére
képviseleti jogot adhat a jelen SzMSz-ben meghatédrozottak szerint. A képviseleti jog eseti
és allandd dtruhdzasardl nyilvantartast koteles vezetni;

3.2.1.2.1.4, A gazdasagi igazgato ellenjegyzésével gyakorolja a kotelezettségvallalasi
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és utalvanyozasi jogot;

3.2.1.2.1.5. Gondoskodik a jelen SzMSz 3. szamu mellékletében felsorolt
szabdlyzatck elkeszitésardl, megyvitatasaral, elfogadasardl, végrehajtasardl,
végrehajtdsanak ellendrzésérdl és sziikség szerint ezek médositasaral;

3.2.1.2.1.6. A Muzeum miukddésének folyamatdra és sajatosségaira tekintettel
felel&s:

3.2.1.2.1.6.1. kialakitani, mukodtetni és fejleszteni a szervezet belsd
kontrollrendszerét, ezen belll folyamatba épitett, elézetes,
utdlagos és vezetdi ellendrzéseket miikédtetni.

3.2.1.2.1.7. A Mlzeum mkodésének folyamatdra és sajdtossdgaira tekintettel
koteles:

3.2.1.2.1.7.1. olyan kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben:
e vilagos a szervezeti struktura,
e egyértelmdek a feleldsségi, hatdskori viszonyok és feladatok,

e meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvardsok a
szervezet minden szintjén,

e Atlathatd a humanerdforras-kezelés,

3.2.1.2.1.7.2. elkésziteni és rendszeresen aktualizélni a Mlzeum ellenérzési
nyomvonalat,

3.2.1.2.1.7.3. a kockdzati tényezdk figyelembevételével kockazatelemzeést
veégezni és integrdlt kockazatkezelési rendszert mikddtetni,
melynek koordinalasara szervezeti feleldst kijelslni.

3.2.1.2.1.7.4. aszervezeten belll kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek
biztositjak a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet
céljainak eléréséhez,
3.2.1.2.1.7.5. az Intézmény belsd szabdlyzataiban legaldbb az aldbbiakat
szabalyozni:
e engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,
e az informdcidkhoz vald hozzaférés, fizikai kontrollok (hozzéférés az
eszkdz6kh6z) beszamolasi eljarasok.

3.2.1.2.1.7.6. olyan rendszereket kialakitani és mukodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idében
eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve
személyhez, (az informacios rendszerek keretében a beszamolasi
rendszereket Ugy kell mikodtetni, hogy azok hatékonyak,
megbizhatdak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek,
hataridék és modok vildgosan meg legyenek hatarozva) olyan
monitoring rendszert mdkodtetni, mely lehetévé teszi a Muzeum
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tevékenységenek, a célok megvaldsitasanak nyomon kévetését.

3.2.1.2.1.7.7. Felelés a szamviteli politika elkészitéséért, jovahagyasaért és
végrehajtasaért, tovabba a szamlarend Gsszeallitasaért, folyamatos
karbantartdsdért, a naprakész konyvvezetés helyességéért.

3.2.1.2.1.7.8. Jovahagyja a belsé ellenér altal elkészitett éves ellendrzési
jelentest.

3.2.1.2.1.7.9. Feladat- és hataskorében eljarva gyakorolja a kiadmanyozasi
jogot.

3.2.1.2.2. Munkagyi és személyzeti feladatai:

3.2.1.2.2.1. Kozvetlen utasitasi joggal rendelkezik az Intézmény valamennyi
szervezeti egysége, vezetdje és beosztott munkatarsa irdnyaban;
3.2.1.2.2.2. A jelen SzMSz-ben meghatdrozott kivételekkel gyakorolja az Intézmény

kozalkalmazottai és megbizottai iranyaban a munkaltatdi, illetve megbizdi jogokat. E jogok
gyakorlasat — a kinevezés, felmentés, kinevezés maodositasa, palyazatok kiirdsa, Kollektiv
Szerzédés megkotése kivételével — atruhdzhatja. Az atruhdzott munkaltatdi és meghizdi
jogokat indokolt esetben — az érdekeltek egyidejd értesitése mellett — magahoz vonhatja.

Munkatgyi feladatai keretében:

3,2.1.2:2:3, meghatarozza a szervezeti egységek |étszamat, mikodési feltételeit, a
létszam- és illetménygazdalkodas alapelveit, a jutalmazas és az anyagi Osztdnzés
feltételrendszerét; ebben a tevékenységben az illetékes férumokon konzultal;

3.2.1.2.2.4. az illetékes vezetdkkel vald konzultdcid utdn kinevezi, felmenti a
kozalkalmazottakat (kivéve a gazdasdgi igazgatdt), dont mindsitésikrdl, besorolasukrdl,
dént a varakozasi idé csdkkentésérdl, jutalmazasrdl stb.;

3.2.1.2.2.5. meginditja a felel@sségre vondssal kapcsolatos eljdrast a féigazgatd
koézvetlen iranyitdsaval dolgozd kbzalkalmazottakkal szemben,

3.2.1.2.2.6. kiirja a Kjt. 20/B. §-a és a Kjt. vhr. 7.§-a szerinti palydzatokat;
3.2.1.2.2.7. kiirja a Kjt. 20/A. §-a értelmében a kdzalkalmazottak esetében sziikséges
palyazatokat,

3:2.1.2.2.8; kapcsolatot tart az érdekképviseleti szervekkel, egyeztet és megkdti a
szakszervezettel/szakszervezetekkel, ill. nem reprezentativ érdekképviselet esetén az

Osszmunkatarsi  Ertekezleten megjelentekkel megallapodottak alapjan a  Kollektiv
Szerzddést és annak maodositasait,

3.2:1.2.2.9. Gondoskodik  az  Intézmény  kozalkalmazottjainak . folyamatos
tovabbképzésérdl és az ezzel Gsszefliggd nyilvantartdsrdl a vonatkozd jogszabaly szerint.
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3.2.1.2.3. Muzeoldgiai feladatai:

3.2:1.2.3:1. Iranyitja, szervezi és ellendrzi az Intézmény muzeoldgiai tevékenységét,
a gyljtemények gyarapitdsat, megodvasat, feldolgozasat, a tudomanyos és kidllitasi,
kézmdvelddési tervek készitését, jovahagyja azokat és felelds a végrehajtasukert.

s .2

3:2.1.2.3.2, Veédetté nyilvanitasi és kiviteli Ugyekben irdnyitja az Intézmény Alapito
Okirata 4. fejezet 4.3.6. pontjaban részletezett tevékenységét.

3.2.1.2.3.3. Felugyeli a jogszabalyok, illetve az irdnyitd szerv felkérése alapjan
végzett szakértdi tevékenységet. Az Intézmény f&foglalkozasi  munkatarsainak
publikacidival, illetve az Intézmény &rzésében lévé mivek és dokumentumok,
nyilvantartasok felhasznaldsaval vagy publikdlasaval kapcsolatban megadja a szlkséges
engedélyeket. Az intézmény kiadvanyainak felel&s kiaddja.

3.2.1.2.3.4. Dont szerzeményezési lgyekben és a letétek elfogaddséraol. Mdtargyak
vasarlasakor, muzeumi targyak cseréjekor és hivatalos targyatvételkor gondoskodik jelen
szabdlyzatban meghatarozott, illetve egyéb vonatkozo eléirdsok betartasarol.

3.2.1,2.3.5. A hatadlyos jogszabdlyok eldirdsait betartva engedélyezi a
gyljteményekben Iévé mdltdrgyak kolcsénzését. Engedélyezi mds intézmények és
maganszemeélyek muzedlis targyainak restaurdlasat.

3.2.1.2.3.6. Meghatarozza az Intézmény publikacids tevékenységét, tovabba a
dokumentacids és marketingfeladatok f6 kovetelményeit az Intézmény célkitlzéseinek
megfelelden.

3.2.1.2.4. Egyéb feladatai:

3.2.1.2.4.1. Folyamatosan, illetéleg évente telijes kord tdjékoztatdst nyujt, és
beszamol a miniszternek és a kulturaért felelds allamtitkarnak az Intézmény mdkodésérdl;
3.2.1.2.4.2. Gondoskodik az Intézményt érinté jogszabalyi és minisztériumi
rendelkezéseknek az érdekeltekkel torténéd megismertetéseérdl;

3.2.1.24.3. A jelen SzMSz-ben rogzitett hataskoroket a féigazgatd a jogszabdlyck
adta keretek kdzdtt barmikor magahoz vonhatja;

3.2.1.2.4.4. A féigazgato felelds az Intézményen bellli munkavédelmi, tlzvédelmi,

polgari védelmi, katasztrofavédelmi eléirdsok betartdsdért, az Intézmény vagyonanak
megdvasaért, meghatdrozza a katasztrofa-, tliz- és a polgari védelmi tevékenyseg szervezeti
és végrehajtasi rendjét, irdnyitja és ellendrzi a felkészllési és védekezési iddszakra
meghatérozott feladatok végrehajtasat, kiadja az intézmeény tlizvedelmi szabalyzatat, annak
mellékleteként tdzriadd tervét, amelyet sziikség szerint, de legaldbb évente gyakoroltat,
végrehajtja a katasztréfak elleni védekezést és a polgdri védelem dgazati feladatairdl szolo
44/2007.(X11.29.) OKM rendelet 6.§ (I) bekezdésében meghatédrozott tovabbi feladatokat;

3:2.1.2.4.5, Kapcsolatot tart a felligyeleti szervekkel, a tarsintézmények vezetSivel;
az Intézménnyel hivatalbdl kapcsolatba kerll8 nem magyar allampolgarcokkal és gazdasagi
tarsasagokkal, illetve az erre vonatkozd felhatalmazast az Intézmeény alkalmazottainak
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megadja. Kapcsolatot tart & hazai és kilféldi muzeumokkal és mas kulturélis
intézményekkel.

321.24.6. A miniszter, illet6leg a kulturdért felels helyettes allamtitkar a
féigazgatot és altala az Intézményt az Alapitd Okirattal 6sszhangban tovabbi feladatokkal
bizhatja meg. Ellatja tovabba azon feladatokat, amelyeket jogszabaly a hatésk&rébe utal.

3.2.1.2.5.Személyes hatdskdre

A f8igazgatd hatdskdrébe tartozik a szabdlyzatok kiadasa.

3.2.1.2.6.Kézvetlen szakmai irdnyitasa

A f6igazgatd kdzvetlen szakmai iranyitdsa kiterjed:

3.2.1.2:6.1 a huménpolitikai és oktatasi tevékenységre,

3.2.1.26.2. az igazgatasi és jogi tevekenységre,

3.2.1.2.6.3. a tudomanyos és nemzetkdzi tevékenységre

3.2.1.2.64. az allam- és szolgalati titok védelmével kapcsolatos tevékenységre,
3.2.1.2:6.5 a belsé ellendrzési tevékenységre

3.2.1.2.6.6. a projekt monitoring tevékenységre

A féigazgatd a jelentésebb Ugyekben (személyi Ggyek és olyan (gycsoportok, melyekben a
kotelezettség-véllalasi értékhatar meghaladja a 10 millid forintot) valé dontési hatdskorét a vezetdi
értekezlet tagjainak meghallgatdsaval, a jogszabdlyban meghatdrozott esetekben pedig a
szakszervezettel, illetdleg a Kozalkalmazotti Tanaccsal egyetértésben gyakorolja. Az intézmény az ott
mukods szakszervezet(ek) helyi alapszervezeteinek és a Koézalkalmazotti Tandcsnak a hatélyos
jogszabalyokban meghatarozott jogositvanyok gyakorldsat biztositja.

3.2.2.A f8igazgatd-helyettes

3.2.2.1. A f6igazgatd-helyettes jogallasa

A fligazgatd-helyettest a Kjt. alapjan, palydzat Utjan, hatdrozott idére a fdigazgatd — a miniszter
egyetértésével — bizza meg, vonja vissza a meghizasat, valamint gyakorolja felette a munkaltatdi
jogokat.
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3.2.2.2. A féigazgato-helyettes feladat- és hataskore

Vezeti és iranyitja a Szakmai és Tudomanyos Igazgatdsagot. Ezen feladatkdrében eljarva:

3.2.2.2.1.EI8késziti a f8igazgatd déntéseit, és intézkedik azok végrehajtasa irant. Osszedllitja az
intézmény kdzép- és hosszu tavu tudomanyos és kdzénségkapcesolati koncepcidjat, terveit, részt
vesz a felettes szerv részére készitendd eléterjesztések, beszémoldk elkészitésében.
3.2.2.2.2.0sszedllitja az Intézmény tudomanyos kutatdsi koncepcidjat, a tudomanyos titkar
kozremukddésével egyezteti és sszehangolja az egyéni kutatdsi témakat.
3.2.2.2.3.A vezetdi hataskorebe tartozo Ugyekben kepviseli a Muzeumot, tajékoztatast nyujt a
tdmegkommunikacids szervek részére a féigazgatoval vald egyeztetés utan.
3.2.2.2.4. Delegélt munkaltatdi jogkdrben meghatarozza az irdnyitasa ald tartozd féosztalyvezetdk
Josztélyvezet8k munkakdri leirdsban rogzitett feladatait, engedélyezi szabadsdgoldsukat,
eléterjesztést tesz, véleményt formal a munkaltatdi jogok korében hozandd kérdésekben az
irdnyitasa ala tartozo szervezeti egységek alkalmazottai tekintetében.
3.2.2.2.5.Irdnyitasi és fellgyeleti jogkdrt gyakorol az iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek
folott, amelyeknek tevékenységéért, annak torvényességéért és hatékonysagdért teljes
felel@sséggel tartozik. Beszamoltatja az irdnyitdsa ald tartozd szervezeti egységek verzetdit, és
rendszeresen beszamol errdl a féigazgatonak. Dont az irényitdsa ala tartozd szervezeti egységek
konkrét munkafeladatainak meghatarozasardl, felel8s a munkatervek elkészitéséért.
3.2.2.2.6.0Orszdgos szinten koordindlja a mUszaki, ipar- és kozlekedés-torténeti emlekek, muzealis
intézmények tevékenységével kapcsolatos szakmai feladatokat, szakmai tandcsadast,
segitségnyujtast.
3.2.2.2.7.Az Ugyeleti Szabdlyzat el8irdsai szerint szervezi és tervezi a muzeoldgiai Ugyeletet, de
atruhdzhatja az Ugyelet szervezését a muzeoldgiai féosztalyvezetére.
3.2.2.2.8.Dént minden olyan, az irdnyitdsa ala tartozd szervezeti egységet érinté Ggyben, amely
nem tartozik a f6igazgatd hatdskorébe, illetve amelyet a féigazgatd nem von magéhoz, és amelyik
nem tartozik a gazdasagi igazgatd, valamint a fejlesztési és izemeltetési igazgatd hatdskorébe.
3.2.2.2.9.Tervezi és igazolja a vezetése ala tartozod szervezeti egységek szakmai koltségeit.
3.2.2.2.10. Elvégzi a folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetdi ellenérzést az elirasok
szerint.

3.2.2.3. A f6igazgatd-helyettes szakmai irdnyitasa kiterjed:
3.2.2.3.1.a Muzeoldgiai Féosztaly tevékenységére
3.2.2.3.2.az Ipari Ordkség Féosztaly tevékenységére
3.2.2.3.3.a Digitalizalasi és Dokumentacios FSosztaly tevékenységére
3.2.2.3.4.a Kidllitds-szervezési és Projektmenedzsment Féosztaly tevékenységére,
3.2.2.3.5.a K&z6nségkapcsolati Fdosztaly — ezen belll a Mlzeumpedagdgiai Osztaly és a
Kommunikacids és Marketing Osztaly — tevékenységére.
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3.2.3.Gazdasagi igazgatd
3.2.3.1. A gazdasagi igazgatd jogallasa

3.2.3.1.1.A gazdasagi igazgatd a mikodéssel Osszefliggd gazdasagi és pénzlgyi feladatok
tekintetében a kéltségvetési szerv vezetdjének helyettese, feladatait a koltségvetési szerv
vezetdiének kbzvetlen irdnyitdsa és ellenérzése mellett atja el.

3.2.3.1.2. A gazdasagi igazgatot pélyazat Utjan — hatdrozott idére — a féigazgatd javaslatara az Aht.
9. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a miniszter bizza meg, valamint vonja vissza megbizasat.

3.2.3.2. A gazdasagi igazgato feladat- és hatdskore

Vezeti és irdnyitja a Gazdasagi Igazgatdsagot. Ezen feladatkérében eljarva:

3.2.3.2.1.kézvetlendl irdnyitja és ellendrzi az Intézmény jogszer( gazdalkodasat;
3.2.3.2.2. elkésziti az Intézmény gazdalkodasi szabalyzatat;

3.2.3.2.3.a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajahoz irdnymutatast ad, ellenérzi azt;
gazdasagi intézkedéseket hoz;
3.2.3.2.4.felel6s
3.2.3.24.1. a tervezéssel, az el8iranyzat-felhasznaldssal, a hataskorébe tartozd
eldiranyzat médositassal,
3.2.3.2.4.2. a Liget Budapest projekt megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokrol
52016 1356/2017. (VI. 12.) Korm. hatérozat szerinti feladatck,
3.2.3.2.4.3. a Magyar MUszaki és Kdzlekedési Muzeum elhelyezése érdekében
szlkséges intézkedésekrdl szolé 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatarozat
szerinti ,Uj Kozlekedési Mlzeum” Projekt elSkészitési feladatainak elldtasa
erdekében biztositott, illetve a jelen SzMSz hatalya alatt esetlegesen
meghozott jogszabaly, illetve kdzjogi szervezetszabdlyozd eszkdz Utjan
biztositott forras-felhasznalassal,
3.2.3.2.4.4. avagyon hasznalataval, hasznositdsaval, a munkaeré-gazdalkodassal, a
keszpenzkezeléssel, a kdnyvvezetéssel és a beszamolasi, az ellendrzesi
kotelezettséggel, az adatszolgaltatéssal

kapcsolatos dsszefoglald és az Intézmény gazdalkodasara kiterjedd feladatok jogszabalyoknak
megfeleld ellataséert.
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3.2.3.3. A gazdasagi igazgato szakmai irdnyitdsa kiterjed:

3.2.3.3.1.az Intézmeény gazdalkodasi tevékenységére,
3.2.3.3.2.az Intézmény munkaeré-gazdalkodési tevékenységére,

3.2.3.3.3.az Intézményi vagyon beszerzésével, haszndlataval, hasznositdsaval kapcsolatos
tevekenysegre.

3.2.4.Fejlesztési és lizemeltetési igazgatd

3.2.4.1. Afejlesztési és Gzemeltetési igazgato jogalldsa

A fejlesztési és Uzemeltetési igazgatot a Kjt. alapjan, palyazat Utjan, hatérozott idére a féigazgatd — a
miniszter egyetértésével — bizza meg, vonja vissza a megbizdsat, valamint gyakorolja felette a
munkaltatdi jogokat.

3.2.4.2. A fejlesztési és lizemeltetési igazgato feladat- és hatadskére

Vezeti és irdnyitja a Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsagot. Ezen feladatkérében eljarva:

3.2.4.2.1.irdnyitja és ellendrzi a mlszaki eés Uzemeltetési tevékenységet, ezen belll a kidllitas-
kivitelezést és Uzemeltetést, a létesitmény beruhazast és fejlesztést, az energia-gazdélkodast, a
munkabiztonsagi és tlizvédelmi tevékenységet, az éplilet-fenntartast és Uzemeltetést, a gépjarmi
szolgdlatot, az informatikai Uzemeltetési tevékenységet, a biztonsagi tevékenységet, vamigyek
lebonyolitasat;

3.2.4.2.2.ellatja az Intézmény székhelyének és a telephelyek mlikodésével kapcsolatos altalénos
mUszaki feladatokat, kozremikodik a koltségvetés tervezésében és a beszamold készitésében,

3.2.4.2.3.irdnyitja az Intézmény kezelésében lévd, illetéleg hasznalatdban lévé ingatlanok,
helyiségek, gépek és berendezések fenntartdsaval, Gzemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

3.2.4.2.4. megszervezi az Intézmény valamennyi létesitményét érintd fejlesztési- beruhazasi-
feldjitasi- nagyjavitasi tevékenységet, gondoskodik a szerzédések szakmai el6készitésérdl, a
kdzbeszerzési eljardsok lefolytatdsardl, ezzel kapcsolatban elldtja a miszaki szaktanacsadas és a
munkadk lebonyolitdsanak fellgyeletét, biztositja a mUszaki ellenérzési tevékenység ellatdsat,
tovabba biztositja szakmai és szakagi kompetenciékra kiterjedd projekttdmogatas biztositasa a
kapcsoladd projektekhez,

3.2.4.2.5.felelés az energiagazdalkodasi, a munka- és tlizvédelmi, tovabba létesitmény és
vagyonbiztonsdgi tevékenység — jogszabalyoknak megfeleld — ellatasaért,

3.2.4.2.6.felelés az Uzemeltetéssel, fenntartassal, mikodtetéssel, beruhazidssal, az ellendrzési
kotelezettséggel, az adatszolgédltatdssal kapcsolatos, az Intézmény mlszaki és Uzemeltetési
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tevékenységére kiterjedd feladatok jogszabalyoknak megfelel& elldtdsaért

3.2.4.2.7.¢llatja a PAD alapjan keletkezd és az Intézménynek az Uj Kozlekedési Mizeum projekt
projektirdnyitasi folyamatairdl szél6 szabalyzatdban részletezett feladatait.

3.2.4.3. A fejlesztési és (zemeltetési igazgatd szakiranyitasa kiterjed:

3.2.4.3.1. az intézmény miiszaki és Gzemeltetési tevekenységére,
3.2.4.3.2. az informatikai tevékenységre,

3.2.4.3.3.a munka- és tlzvédelmi tevékenységre,

3.2.4.3.4.3 létesitmény- és vagyonbiztonsagi tevékenységre,

3.2.4.3.5.a Liget Budapest projekt megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokrdl szé16 1356/2017. (VL.
12.) Korm. hatdrozat szerinti feladatok megvaldsitasaval kapcsolatos tevékenységre,

3.2.43.6.a Magyar Mdszaki és Kozlekedési Muzeum elhelyezése érdekében szlkséges
intézkedésekrél szdld 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatarozat szerinti LUj Kozlekedési Muzeum”
Projekt el®készitési fazisainak megvaldsitaséra irdnyuld tevékenyseégre és az LUj Kozlekedési
Muzeum” Projekt pénzigyi-feligyeleti tevékenységére, tovabbd a jelen SzMSz hatalya alatt
esetlegesen meghozott jogszabdlyban, illetve kézjogi szervezetszabalyozd eszkdzben foglalt
tevékenységekre.

3.2.5.A fBosztélyvezetSk feladat- és hataskore

3.2.5.1. A jogszabdlyok rendelkezéseinek megtartdsaval, az éves munkaterv figyelembevételével, a
féigazgatd és a féigazgatd-helyettes, valamint a gazdasagi igazgato, a fejlesztési és lizemeltetési igazgato
déntése, utasitdsai szerint vezetik a hatdskdrikbe tartozo szervezeti egységeket. A féosztalyvezetdk
ktelesek mindazokat az inditvanyokat elékésziteni és elSterjeszteni, amelyek a féosztalyi feladatokhoz,
s ennek folytdn az intézmény mikodésehez szikségesek, és tevékenységének fejlesztését, javitasat
segitik el6.

3.2.5.2. Javaslattételi, véleményezési és dllasfoglalasi joggal rendelkeznek a tevékenységlket érintd
f8igazgatdi, foigazgatd-helyettesi, gazdasagi igazgatoi, fejlesztési és Uzemeltetési igazgatdi dontesi
hatdskdrbe tartozd kérdésekben.

3.2.5.3. A f8osztaly Ugykorével kapcsolatban az SzMSz-ben foglalt keretek kozott kepviselik az
intézményt.

3.2.5.4. Elkészitik a féosztdlyhoz tartozd dolgozék munkakéri leirdsét. A féosztdly munkdjat iranyitjak,
elkészitik a féosztdly éves beszamoldjat és munkatervét, szabadsagos tervét.

3.2.5.5. Elvégzik a vezetdi ellendrzést az eldirdsok szerint.

Magyar Mdszaki és Kozlekedési Muzeum
1072 Budapest, Rakdczi ut 42. VIII. emelet | +36 12527272
info@kozlekedesimuzeum.hu | www.kozlekedesimuzeum.hu 25



T MAGYAR MUSZAKI
—=——— ESKOZLEKEDESI
—~———— MUZEUM

3.2.6.Projekt pénzlgyi vezeté feladat- és hataskore

3.2.6.1. FellUgyeli a Magyar MUszaki és Kozlekedési Mduzeum elhelyezése érdekében szlkséges
intézkedésekrdl szdlé 2011/2017. (XII. 22.) Korm. hatérozat szerinti ,Uj Kézlekedési Mizeum” Projekt
pénzlgyi eréforrasait.

3.2.6.2. Felelés a koltségvetés biztositdsdban érintett felettes szervvel torténd kapcsolattartasért,
adatszolgaltatasért, az Intézmény gazdasdgi igazgatdjaval vald folyamatos egyeztetésért az ,Uj
Kozlekedési Mizeum” Projektet érinté tgyekben, az ,Uj Kozlekedési Muzeum” Projekt teljes kér(i
pénzlgyi kontrolling és pénzlgyi monitoring feladatainak ellatasaért.

3.2.6.3. Nyilatkozattételi joga van az ,Uj Kozlekedési Muzeum” Projekthez allokalt koltségvetés
vonatkozdsdban a szabad el8irdnyzat rendelkezésre &llasardl, amely alapjan a gazdasagi igazgatd
ellenjegyzésével igazolja a fedezet rendelkezésre &llasat.

3.2.6.4.Felelds a fedezet-igazoldsok kiadasaért, amely a gazdasagi igazgatd ellenjegyzésével valik
érvényessé.

3.2.6.5. Felels a forrds projektitemezés szerinti hataridére torténd biztositasaért.

3.2.6.6. Véleményezési joga van a beszerzésekhez kapcsoloddan elbkészitett dokumentumok,
szerzédések, megrendelék tekintetében, ellendrzési joga van az ezekhez kapcsolodo teljesités-igazolasok
és szamlak kapcsan.

3.2.6.7.Felelés az ,Uj Kozlekedési Muzeum” Projekt pénzlgyi elszdmoldsainak, kimutatdsainak,
beszamoldinak elkészitéséért.

3.2.6.8. Rendszeres tdjékoztatdsi kitelezettsége van a PIB felé, tovabba felelds a PIB részére készitett
eléterjesztések pénzlgyi szemponty alatdmasztasaért.

3.2.7.Az Ipari Ordkség Féosztélyhoz tartozd tagintézmény-vezetdk feladat- és hatdskore

3.2.7.1. felelések a tagintézmények miikddéséért, intézkednek a tagintézményben dolgozék munkakéri
leirdsanak elkészitésérdl, iranyitjdk a tagintézmény munkdjat, elkészitik éves beszamoldjat és
munkatervét, a munkaterv alapjan meghatérozzdk az egyes feladatok fontossdganak sorrendjét és
ellendrzik végrehajtasat,

3.2.7.2. gyakoroljdk a beosztottjaik felett a f8igazgato altal atruhdzott munkaltatdi jogokat, javaslatot
tesznek- az Ipari Orokség FBosztaly vezetSjének elézetes ellenjegyzésével - meghatdrozott idére és
feladatra sz06l6 szerzédések megkotésére, valamint a dijazas mértékének megallapitasara,
3.2.7.3.iranyitjak a tagintézmények gyljteményének gyarapitdsat, megdvasat, feldolgozasat és
tudomanyos, kdzmlivelddési hasznositdsat, személyes felel@sséggel tartoznak a rdjuk bizott
gyljteményekért, azok gyarapitasaért, tudomanyos feldolgozasaért, szakszerd taroldsaért, drzéseért.
3.2.7.4. képviselik az irdnyitasuk ald tartozd telephelyeket, az ipari Orokseg fdosztalyvezetd
egyetértésével gyakoroljak az intézkedési és dontési jogukat az altaluk irdnyitott tagintézmény
feladatkérébe tartozo minden olyan kérdésben, amely nem tartozik a figazgato, a féigazgato-helyettes,
valamint a gazdasagi igazgato és a fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd hataskorébe,

3.2.7.5. kdzvetlen beszédmolasi  kotelezettséggel tartoznak az ipari orokség féosztélyvezetének,
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értekezletet hivnak dssze, ahol ismertetik a vezetdi értekezleten elhangzottakat és kozvetitik a féigazgatoi
déntéseket,

3.2.7.6.személyre sz0ld megbizast kaphatnak a f&igazgatotdl, a kapott feladatrél haladéktalanul
tajékoztatni kotelesek a f8igazgato-helyettest és az ipari 6rokseg féosztalyvezetdt,

3.2.7.7. egyéni tudomanyos munkat végeznek.

3.2.7.8. javaslatot tesznek az Ipari Orékség Féosztély vezetdjének a gydjtemények digitalizéldsara,
3.2.7.8. kutatdsi, publikalasi, kdlcsdnzési és masolasi engedélyezésekre tesznek javaslatot.

3.2.7.10. szorosan egylttm(kodnek a mulzeumpedagdgiai csoporttal az Intézmény kidllitasi

tervének  kialakitdsaban és  végrehajtdsdban, valamint a gydjteményekhez kapcsolodo
muzeumpedagdgiai és oktatasszervezési tevékenység koordinalasaban.

3.2.8.Az osztdlyvezetSk feladat- és hataskére

3.2.8.1. A jogszabalyok rendelkezéseinek megtartasaval, az éves munkaterv figyelembevételével, a
féigazgatd és a fbigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd, a fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd, az
illetékes féosztdlyvezetd dontése, utasitdsai szerint iranyitjdk az altaluk vezetett szervezeti egység
munkajat. Ennek keretében kotelesek mindazokat a dontéseket kezdeményezni, illetéleg elékésziteni és
elSterjeszteni, amelyek az osztdly és ennek folytdn az Intézmény mikédéséhez szilkségesek és
tevékenysegének fejlesztését, javitasat segitik eld.

3.2.8.2. Allasfoglalasi, véleményezési joggal rendelkeznek az osztalyt, illetéleg annak feladatkérét érintd,
féigazgatdi, fGigazgato-helyettesi, gazdasagi igazgatdi, fejlesztési és lzemeltetési igazgatdi déntesi
hataskérbe tartozd kérdésekben.

3.2.8.3. Az osztdly Ugykérével kapcsolatban az SzMSz-ben meghatdrozottak alapjan képviselik az
Intézményt.

3.2.8.4. Elvégzik a folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi ellendrzést az ellenérzési nyomvonalak
és a belsé szabalyzatokban meghatarozott eldirdsok szerint.

3.3. Vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettség

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel rendelkezik minden olyan kozalkalmazott és az Intézmeénnyel
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé személy, akire vonatkozdan az egyes vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségekrdl széld 2007, évi CLIL tdrvény és egyéb jogszabalyi rendelkezések ilyen jellegl
kotelezettséget dllapitanak meg.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésére a munkaltatoi jogok gyakorldja hivja fel a jelen
szabélyzatban megjeltit beosztast/munkakort betdlté kdzalkalmazottat.
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4. AZINTEZMENY SZERVEZETE
1. FOIGAZGATOSAG

1.1. Humanpolitikai és Igazgatasi FSosztaly
1.1.1.FGigazgatoi Kabinet
1.1.1.1.  Tudomanyos titkar
1.1.1.2.  Projekt monitoring referens
1.2. Belsé ellenér
1.3. Jogtandcsos

2. SZAKMAI ES TUDOMANYOS IGAZGATOSAG
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5. A SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATKORE
(A szervezeti egység mellett zardjelben a munkavégzés helyét jeldljik.)

5.1. FOigazgatdsag (szervezeti egységek és a fligazgatd kdzvetlen irdnyitisa alatt all6 6ndllé
munkakérok)

5.1.1.Humanpolitikai és |gazgatasi Fosztaly (MMKM székhely):
A Humanpolitikai és Igazgatasi Féosztaly feladat- és hataskérei:

e az Intézmény human erdforrds igényeinek biztositisa: éves HR terv elkészitése, betdltendd
munkakordk beazonositasa, allashirdetések Gsszedllitésa, nyilvanossa tétele, toborzds-kivalasztasi
folyamat végig vitele, valamint a bevalas nyomon kovetése;

o kdzalkalmazotti jogviszony létesitésére, modositdsdra és megszintetésére vonatkozd javaslattétel az
Intézmény Féigazgatoja részére, a szervezeti egység és a munkakdr/beosztas tekintetében illetékes
igazgatoval kdzdsen;

e a munkalgyi Ugyintézével kozdsen a személyi anyagok és nyilvantartdsok 6sszedllitdsanak,
nyilvantartdsok kezelésének feligyelete;

e a3 kozfoglalkoztatdssal kapcsolatos feladatok elldtasa;

e a3z oktatdssal, tovdbbképzéssel kapcsolatos feladatok ellatésa, tanulményi szerzédések dsszedllitisa
egyeztetve az intézmény jogtanacsosaval;

e az elbirt vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitésének figyelemmel kisérése, a
vagyonnyilatkozatok &rzésének biztositdsa;

e a3 kozerdekl adatok kezelésével, kozzétételével kapcsolatos tevékenység végzése;

e az Intézménye vonatkozd jogszabalyok figyelése, a jogszabalyvaltozdsok alapjan a belsd szabalyzatok
maodositasanak kezdeményezése.

e 3 kdzponti iratkezeldi feladatok teljes kori ellatasa, az irattar kezelése, az irattdri térkép aktualizalés,
intézményi bélyegz&k nyilvantartasa;

e az Intézmény napi mU(kédést érinté folyamatainak kidolgozdsa, napra készen tartdsa, a
dokumentécids rend egységesitése;

e aszervezeti integritast sérté események eljarasrendje alapjan a folyamatgazda feladatainak ellatdsa;

e akockazatkezelési szabalyzat alapjdn a kockdzatkezelési rendszer koordinalasaért felelds tevékenység
ellatasa;

e 3 szabalytalansdgok kezelésének rendjérdl szold szabélyzat alapjan szabalytalansagi felelés és a
szakertdi csoport vezetdje feladatkdrébe tartozd tevékenységek ellatasa;

e 3 Gazdasagi Igazgatdsaggal egyuttmUkédve bér- és munkalgyi feladatok elldtdsa, beleértve a
foglalkozas-egészségligyi feladatok ellatasat.
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5.1.1.1. F8igazgatdi Kabinet (MMKM székhely):

A F&igazgatoi Kabinet feladatkére

e a Fdigazgatdi Kabinet mikodésével kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa,

e aféigazgatd programjainak megszervezése, az egyeztetések lefolytatasa, hattéranyagok elkészitése,
kilsé programok esetén —igény szerint — asszisztencia biztositasa a féigazgatdnak,

e a Kdzonségkapcsolati Féosztallyal egylttm(ikodve a szakmai programok szervezése (kidllitas
megnyitok, sajtdbesemények stb.)

e szervezeti egységek tajékoztatdsa.

5.1.1.1.1.  Atudomanyos titkar jogallasa, feladat-és hataskdre (MMKM székhely)

A tudomanyos titkart a féigazgatd nyilvanos palydzat Utjdn hatdrozott idére bizza meg, illetve vonja

vissza megbizasat, és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat. A tudomdanyos titkdr a féigazgatd

tandcsaddja tudoményos Ugyekben. A tudomanyos titkdr beosztasa szerint magasabb vezetd. A

tudomanyos titkar munkajat a féigazgatd kdzvetlen irdnyitdsaval végzi.

Feladat- és hataskore:

e dontés-elbkeszitd és javaslattételi jogkdrrel rendelkezik az Intézmény tudomanyos stratégidjanak
kialakitasara vonatkozdan,

e kapcsolatot tart a tudomanyos és felsGoktatdsi intézményekkel, kényvkiadd muihelyekkel és
szerkesztdségekkel,

e szervezi az Intézmény tudomanyos konferencidit és e targykérben nemzetkdzi kapcsolatait, az
Intézmény tudomanyos életével kapcsolatos palyazatokat folyamatosan figyelemmel kiséri és
Osszedllitja,

e tagja a Tudomanyos Tanacsnak, kdzvetlen beszamolasi kitelezettséggel tartozik a féigazgatonak.

51.1.1.2.  Projekt monitoring referens jogélldsa, feladat-és hatdskére (MMKM
székhely)

A projekt monitoring referenst a féigazgatd nevezi ki, illetve menti fel. A projekt monitoring referens
munkajat a féigazgatd kdzvetlen iranyitédsa alatt végzi. Az intézmény munkatérsaira vonatkozd dltaldnos
szabalyok cimd pontban foglaltak vonatkoznak ra.

e dontés-elbkészitd és javaslattételi jogkdrrel rendelkezik az Intézmény finanszirozasi szempontd
stratégiajanak kialakitésdban és végrehajtasdban, konkrét projektek kezdeményezésében és
elSkészitésében, valamint intézmény szponzordcids tamogatdi kbrének kialakitasaban.

o kozrem(ikodik a projektek elérehaladasardl szolo jelentések és kifizetési igénylések elkészitésében, a
projektek jogszabalyi kérnyezetének valtozasaval Osszefliggd feladatok ellatdsaban, monitoring
feladatokat 1at el. A projekt tervezése és megvaldsitdsa soran keletkezett dokumentumokat
veleményezi. Rendszeres kapcsolatot tart a projektben résztvevd partnerekkel

e bevétel novekedeést, fenntarthatd gazdalkodast segité fejlesztésekkel kapcsolatos elemzé és dontés-
elékészitési feladatokat lat el,
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palyazati koordinacios tevékenységet végez, részt vesz a palyazatok dsszeallitdséban és eredmeényes
palyazatok esetén felelds a palyazati célok megvalositasaert.

5.1.2.Belsé ellendr jogallasa, feladat- és hatdskére (MMKM székhely)

A belsé ellenér munkajat a féigazgatd kdzvetlen iranyitdsaval végzi.
Munkajat a szakteriletre vonatkozd hatalyos jogszabalyok alapjan, valamint az éves ellenérzési tervben
foglaltak szerint végzi az alabbiak szerint:

Elldtja a belsd ellendrzési vezetd jogszabalyban meghatarozott feladatait is. Ezen feladatkorében
eljarva a jogszabaly, tovabba éves munkaterve alapjan:

vizsgélja, elemzi és értékeli a belsS kontrollrendszer kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének gazdasagossagdat, hatékonysagat és
eredményességét;

vizsgalja és értékeli a pénzlgyi irényitdsi és ellendrzési rendszerek miikodésének gazdasagossagat,
hatékonysagdt és eredményességét;

vizsgélja a rendelkezésére 3lld eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat és gyarapitasat,
valamint az elszamoldsok, beszamolok megbizhatdsagat;

ajanladsokat és javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezék, hidnyossagok megszlintetése,
kikiszobdlése vagy csokkentése, valamint a szabalytalansdgok megelézése, illetve feltarasa
érdekében;

nyomon koveti az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

ellatja a koltségvetési szerven belll a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok és a belsd ellendrzesi
kézikdnyvben rogzitettek szerint tandcsadési tevékenységet.

ellatja a f6igazgato altal szignalt egyedi feladatokat a funkcionalis figgetlenség biztositdasa mellett.

5.1.3.Jogtandcsos jogélldsa, feladat- és hataskdre (MMKM székhely)

A jogi képviseletet ellatd jogtanacsos feladatait a féigazgatd kdzvetlen irdnyitdsaval végzi.
Feladatai:

az Intézmény mikddésével, tevékenységével kapcsolatos jogi tandcsadas,

az Intézmény jogi képviseletének elldtdsa — eseti meghatalmazas birtokaban — kilsé felek
tekintetében (magéanszemélyek, hatdsagok, birdsag, gazdasagi tarsasagok),

szerz8dés-tervezetek véleményezése, ellendrzése, jogi ellenjegyzése,

szabdlyzat-tervezetek véleményezése, kdzremulkodés ezek elkészitésében, modositdsaban

az adatvédelmi tisztvisels feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasa.
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5.2. Szakmai és Tudomanyos Igazgatdsag

A Szakmai és Tudomanyos |gazgatdsdg tevékenységét a féigazgatd-helyettes irdnyitja.
A figazgatd-helyettes irdnyitdsaval mikodd szervezeti egységek

5.2.1.A Muzeoldgiai Féosztaly feladatkére (MMKM székhely):

A Kozlekedési Muzeoldgiai Osztalyhoz és a MUszaki Muzeoldgiai Osztalyhoz tartozd gydjteményekkel

kapcsolatos feladatok ellatasa,
Restauralasi, mitargyvédelmi és modellépité tevékenység folytatésa,
MUtargynyilvantartasi, regisztracios feladatok ellatésa,

A kozlekedési és muszaki muzeoldgiai gyljtemények digitalizaldsa a Digitalizaldsi és Dokumentécids

Féosztdllyal egylttmdkédve.

5.2.1.1. A Kézlekedési Muzeoldgiai Osztily (MMKM székhely, Archivum és Raktédr telephely, M{szaki

Tanulmanytar telephely) feladatkére:

52.1.1.1. Az Intézmeny gy(jtékdrébe tartozd kozlekedéstorténeti muzedlis

emlékek felkutatasa, gyljtése, nyilvantartdsa, &rzése,

és

vagyonvédelme, valamint tudomanyos feldolgozasa és kidllitas, illetve mas

formaban térténd kdzzététele,

5.2.1.1.2.  aszakterllethez tartozd, nem az Intézmény lUzemeltetésében miikads
kiallitohelyek (Kocsimizeum-Pardd, Szabadtér Kisvasut Kiallitas-Nagycenk,

Kossuth Lajos Muzeumhajo- Budapest, Fdldalatti

Muizeum-

Budapest), tovébba kilsé helyszineken lévd allandé kidllitdsok szakmai

feligyelete,

5.2.1.1.3.  a muzeumi kdézmlvel&dési tevékenységbdl red haruld szakmai-

muzeolodgiai feladatok ellatasa,

52.1.14. a nemzetkdzi kapcsolatokbdl adddd szakmai feladatok elldtdsa, a
tudomanyos munkatervek, tovabba az ezekre vonatkozd beszdmold

tervezetének kidolgozdsaban vald kdzremdkodés,

5.2.1.1.5. folyamatos egylttmikddés a Restauratori és Regisztracios Osztallyal, a

targyak tisztitdsdnak, konzervalasanak, restaurdladsdnak megrendelése,

5.2.1.1.6.  akidllitasok tudomanyos szempontbdl vald el8készitése és rendezése,
5.2.1.1.7. a kommunikdcids és ismeretterjesztd tevékenység szakmai anyaganak

Osszedllitasaban vald kbzremdkodés,

5.2.1.1.8.  kézremUikddés az Ugyeleti szolgdlat és a tdrlatvezetések ellatdsiban,

kutatdszolgalat ellatasa,
5.2.1.1.9.  szakvélemeények készitése,

5.2.1.1.10. egyes targyak védetté nyilvanitasanak elékészitése a kulturédlis javak
vedette nyilvénitasanak részletes szabdlyaird! szold 57/2013. (VIIL7.) EMMI
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rendeletben foglaltak szerint (a védett targyakra vonatkozd elévasarlasi jog
gyakorldsanak az el8készitése a kulturdlis javakkal kapcsolatos hatosagi
eljdrdsra vonatkozd szabélyokrdl szolo 45/2012. (X1.30.) EMMI rendelet
szerint),

5.2.1.1.11. muzedlis targy belfdldi kolcsonzésének és  kulfoldre  viteli
engedélyezésének elSkészitése,

5.2.1.1.12. letét elfogaddsa targyaban dontés elékészitése,

5.2.1.1.13. orszagos mdszaki, kulturdlis és mas intézményekkel valo
egyUttmiikodési megallapodéasban rogzitett szakmai feladatok ellatasa,

5.2.1.1.14. a tevékenységi korével osszefliggd nyilvantartasok vezetése,
adatszolgaltatas teljesitése,

5.2.1.1.15. md(targyrevizidk végzése és a leltarellendrzések eldkészitese.

5.2.1.1.16. a gy(ijtékérébe tartozé kulturalis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a
feligyeleti szerv felkérése alapjdn végzett, a tudomany adott
ismeretanyagara tdmaszkodd és annak eredményeit felhaszndld —
szakértdi tevekenység.

5.2.1.2. A M(szaki Muzeolégiai Osztaly (M{szaki Tanulmanytar) feladatkére

5.2.1.2.1. Az Intézmény gy(ijtékérébe tartozd miszaki- és ipartérténeti muzealis
emlékek felkutatdsa, gydljtése, nyilvantartasa, d&rzése, allag-és
vagyonvédelme, valamint tudomanyos feldolgozésa és kiallitas, illetve mas
forméaban torténd kozzététele,

5.2.1.2.2. A szakterilethez tartozd, nem az Intézmény Uzemeltetésében mikdds
kidllitéhelyek, tovabba kilsd helyszineken 1évé allando kidllitasok szakmai
felligyelete,

52.1.23. A muzeumi kdzmlvel6dési tevékenységhdl red haruld szakmai-
muzeoldgiai feladatok ellatasa,

5.2.1.2.4.  az orszagos muzeumi jelleghdl eredd feladatok ellatasa,

5.2.1.2.5. anemzetkozi kapcsolatokbdl adédo szakmai feladatok ellatasa,

5.2.1.2.6. a tudoméanyos munkatervek, tovabba az ezekre vonatkozd beszamold
tervezetének kidolgozésaban valo kézrem(ikodes,

5.2.1.2.7. folyamatos egyuttmdkodés a Restauratori és Regisztracios Osztallyal, a
targyak tisztitdsdnak, konzervélasanak, restauralasanak megrendelése,

5.2.1.2.8.  akiallitdsok tudoményos szemponthdl vald elbkészitése és rendezése,

5.2.1.2.9. a kommunikacids, PR és ismeretterjesztd tevékenység szakmai
anyaganak ¢sszedllitasaban vald kézremikades,

5.2.1.2.10. kézrem(iktdés az iigyeleti szolgalat és a tarlatvezetések elldtasaban,

5.2.1.2.11. kutatdszolgalat ellatésa,

5.2.1.2.12. szakvélemeények készitése,

5.2.1.2.13. egyes targyak védetté nyilvanitasanak az eldkészitése a kulturdlis javak
védetté nyilvdnitdsanak részletes szabalyairdl szl 57/2013. (VIIL.7.) EMMI
rendeletben foglaltak szerint (a védett targyakra vonatkozd elévdsarlasi jog
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gyakorldsdnak az el&készitése a kulturdlis javakkal kapcsolatos hatdsagi
eljarasra vonatkozd szabalyokrdl szold 45/2012. (X1.30.) EMMI rendelet
szerint)

5.2.1.2.14. muzedlis targy belfdldi kolcsénzésének és  kalfoldre  viteli
engedélyezésének elékészitése, letét elfogaddsa targydban dontés
el8készitése,

5.2.1.2.15. orszdgos miszaki, kulturdlis és mas intézményekkel vald
egyUttmkodési megéllapodasban rogzitett szakmai feladatok ellatasa,

5.2.1.2.16. a tevékenységi korével Osszefliggd nyilvantartasok vezetése,
adatszolgaltatas teljesitése, mitargyreviziok végzése és a leltarellendrzések
elékészitése.

5.2.1.2.17. agydjtékorébe tartozo kulturdlis javak esetében — a jogszabalyok, ill. a
felugyeleti szerv felkérése alapjén végzett, a tudomany adott
ismeretanyagdra tamaszkodd és annak eredményeit felhaszndld —
szakértdi tevékenység.

5.2.1.3. A Restaurdtori és Regisztracids Osztdly (Archivum és Raktar, kihelyezett részlegek a
telephelyeken) feladatkére:

5.2.1.3.1. a megel6zd mitargyvedelem szempontjai alapjan az optimalis
feltételek  biztositdsa a  raktarakban, a  kidllitdssokon és a
mdtargymozgatasok, szallitasok soran,

52.1.3.2. a raktarak megelézé allomanyvédelmi ellenérzése (hémeérseéklet,
légnedvesség, fizikai, bioldgiai dllapot, stb.),

5.2.1.3.3. agylijtemények fert&tlenitése, konzervaldsa, a sérilt targyak kiemelése,
restauralasa,

5.2.1.3.4. a munkdjukhoz szlkséges anyagok beszerzési lehetdségeinek
felkutatdsa, megrendelése,

5.2.1.3.5.  akidllitasra kertild anyag kiallithatdsaganak biztositdsa,

5.2.1.3.6. a kidllitasokon  szerepelt  targyak,  kidllitasokrél lebontott
dokumentumok, papir alapd mtargyak allapotanak ellendrzése, sziikség
szerinti javitasa,

5.2.1.3.7.  a miihely munkdinak nyilvantartasa, az elszamoldssal kapcsolatos
adminisztracio,

5.2.1.3.8. javaslattétel a Restaurdtor Miulhely gépeinek, berendezéseinek
karbantartatasara, szikség szerint kilsé szakemberekkel konzultacié.

5.2.1.3.5.  a kozép- és felséfoku fémrestauralas, valamint a miszaki modellépités
elméletének és gyakorlatanak madszertani kidolgozasa, széles kdrben
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torténd terjesztése, kompetencia kdzpontként vald miikoddés,

5.2.1.3.10. makettek, modellek készitése oktatasi célbdl és a kiallitadsok szamara.

5.2.1.3.11. mdtargymozgasok nyomon kdvetése és nyilvantartasa,

5.2.1.3.12. gyarapoddsok nyilvantartasaban vald kézremkades,

5.2.1.3.13. a letétek nyilvéntartdsdban vald kdzrem(ikddeés,

5.2.1.3.14. a leltérellendrzések  el8készitésében vald  kbzremdkodés a
muzeologusok iranyitasanak megfeleléen,

5.2.1.3.15. a muzeoldgiai tevékenységgel kapcsolatos statisztikai feladatok ellatasa,

5.2.1.3.16. a kolcsénzésekkel egyitt jaré mitargymozgatasok bonyolitasa és ennek
adminisztracidjaban valo részvétel,

5.2.1.3.17. a gyljtemény targyairol fotok keszitésének megrendelése,
egyetértésben a gyljtemény- gondozd muzeoldgussal vagy az &
rendelkezése alapjan,

5.2.1.3.18. a szakdgi gyljteménybe tartozo targyak — muzeumon beldli és azon
kivili — hollétének, a targyak mozgatdasanak a kdzponti nyilvantartasa,

5.2.1.3.19. gy(ljteményi raktarak kezelése, a targyi gyljtemények rendjérdél torténd
gondoskodas, a targyak épségének és biztonsaganak figyelemmel kisérése,

5.2.1.3.20. raktari rend kialakitdsa, raktdri nyilvantartdsok, madsodlagos
mutatdrendszerek (polclistdk, szekrénylistak) készitése,

5.2.1.3.21. akidllitasok el6készitésében vald részvétel.

5.2.2.A Killitasszervezési és Projektmenedzsment Féosztaly (MMKM székhely) feladatkére

Kiallitasszervezési feladatok elldtédsa a targyi gyljteményeket és dokumentumokat kezeld szervezeti
egységekkel egylttmikodve.
Projektmenedzseri feladatok ellatdsa, a tevékenység intézményi koordinalasa.

5.2.2.1. A Kiallitdsszervezési Osztaly (MMKM székhely) feladatkére:

5.2.2.1.1.  kidllitdsi tervek Osszedllitdsa a szakmai szervezeti egységekkel
egyeztetve,

5.2.2.1.2. az |Intézmény dllandd és idGszaki kidllitdsainak el&készitése,
egylttmikodve a targyi gyljteményeket és dokumentumokat kezeld
szervezeti egységekkel.

5.2.2.1.3. a kidllitasok megvaldsitasaban résztvevd szervezeti egységek
feladatainak koordinalasa, az adminisztrativ feladatok elldtasa,

5.2.2.1.4. az illetékes szervezeti egységekkel egylttm(Ukddve elvégzi a
kidllitadsokba kertlé — kuls§ fél tulajdondban 1évé - mdtargyak
kolcsénzésével kapcsolatos feladatokat,

5.2.2.1.5. javaslat Osszeallitasa a kiallitasok kéltségvetésére vonatkozdan a
Gazdasagi lgazgatdsaggal egylttmuikodve,

5.2.2.1.6. a kidllitdsok kivitelezésével (épités, bontds, mdltargyszallitas)
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kapcsolatos feladatok szervezése, koordindlasa a kidllitas rendezéjével,
tovabbé a Restauratori és Regisztracids Osztallyal egylttmUkédve,
52.2.1.7. kdzrem(ikddes a kidllitdsok arculatdnak megtervezésében,
5.2.2.1.8.  akiallitdssal kapcsolatos kiadvanyok elékészitésében kézremkodés.

5.2.2.2. A Projektmenedzsment Osztaly (MMKM székhely) feladatkore:

5.2.2.2.1.  az dllandd kidllitdsokhoz kapcsolédd projektek Gsszefogdsa, a kiilsé
felekkel torténd kapcsolattartas,

5.2.2.22. déntés-eldkészité anyagok, diszpoziciok Osszedllitdsa az egyes
projektekhez,

5.2.2.2.3. részvétel a palyazatok elkészitésében az illetékes szakmai teriletekkel
egyUttmkodve,

5.2.2.24. a projektek megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok koordinaldsa,
szakmai irdnyitasa,

5.2.2.2.5.  a projekiekkel kapcsolatos kéltség-haszon szamitdsok elvégzése,

5.2.2.2.6.  a projektekkel kapcsolatos jelentési, adatszolgéltatasi feladatok elldtdsa

5.2.2.2.7.  aprojektekkel kapcsolatos miszaki és pénzigyi Gtemtervezés

52.2.2.8. a projekiek megvaldsitasa sordn felmerllé kockazatok figyelése,
megoldasi javaslatok kidolgozasa

5.2.3.A Digitalizalasi és Dokumentacids Féosztaly (Archivum és Raktdr, M{szaki Tanulmdanytar)
feladatkore:

Intézményi szinten a szakmai digitalizalasi feladatok ellatasa.

Az archivumi, az adattari és a konyvtari tevékenység ellatasa.

A fotdzési, fotdlaboralasi feladatok, ezen belil kiilsé fél részére — megrendelés alapjan - fotdzasi munka
elvégzése, illetve elvégeztetése, a tudomanyos, a kidllitasi, az ismeretterjeszté, a mizeumpedagdgiai és
kommunikacids munkdhoz, valamint az egyéb muzeumi célra sziikséges fotdzasi feladatok elldtasa, az
ezzel Gsszefliggd dsszes laboralési és nagyitasi munkak elvégzése, illetve elvégeztetése.

Kutato- és olvasdszolgalat fenntartdsa és mikodtetése.

Az Archivumi, az Adattari és a Konyvtéri Csoport feladatkérét a Szakmai és Tudomdanyos Igazgatdsag
Ugyrendje tartalmazza.

5.2.4.Az |pari Orékség FSosztaly (M(szaki Tanulmanytar) feladatkdre:

A tagintézmények tevékenységének irdnyitasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa,
Tagintézmények (cimiik az |. fejezetben talalhatd):

Aluminiumipari Midzeum

Elektrotechnikai Gydjtemény

Ganz Abrahdm Ontddei Gydjtemény
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Kohaszati Gydjtemény

Vegyészeti Mlzeum

A tagintézmények feladatkdre:

A mUkadési engedélyiik szerinti muzeumi, illetve gyljteményi tevékenyseg folytatasa,
Muzeumi kdzmi(ivel&dési tevékenység folytatasa.

5.2.5.A Kozonségkapcsolati F8osztaly feladatkdre (MMKM székhely)

Az Intézmény PR és marketing — az &ltaldnos és konkrét célok megvaldsitasanak ismertségét és kilsd
tdmogatasat, tarsadalmi szerepének megértetését és elismertetését célzo — tevékenységével
kapcsolatos feladatok ellatasa. Ezen belll:

5.2.5.1. A Kommunikacids és Marketing Osztély feladatkore:

5.2.5.1.1. a PR és marketing terv kidolgozasa, annak folyamatos aktualizalasa,

5.2.5.1.2. atervek végrehajtasanak szervezése, végrehajtasa,

5.2.5.1.3. a tdjékoztatasi és kommunikdcids tevékenység, sajtokapcsolatok
szervezése, iranyftdsa és végzése, folyamatos kapcsolattartas a
szerkesztdségekkel, Ujsagirdkkal, PR és tdjékoztatd anyagokkal torténd
ellatasuk,

5.2.5.1.4.  sajtényilatkozatok szervezése, szakmai el6készitése,

5.2.5.1.5. rendszeres és eseti sajtotdjékoztatdk, sajtobeszélgetések elékészitese
és megszervezése, sajtonyilatkozatok esetén a nyilatkozok felkeszitése,
informacids anyaggal torténd elldtasa, sajtofigyelés, a megjelent tartalmak
Bsszegyljtése, feldolgozasa, értékelése és szakszerd tarolasa,

5.2.5.1.6. az Intézmény PR kiadvanyai tervezésének, terveztetésének,
szerkesztésének, a kivitelezésének elSkészitése és a  terjesztés
megszervezeése,

5.2.5.1.7.  azorszagos muzeumi jellegbél eredd feladatok ellatasa,

5.2.5.1.8. anemzetkozi kapcsolatokban adédo szakmai feladatok ellatasa,

5.2.5.1.9. az Intézmény honlapjdnak és egyéb online fellleteinek szakmai
tartalommal vald feltdltése, ezzel kapcsolatos fejlesztési javaslatok
kidolgozasa,

5.2.5.1.10. az Intézmény vezetdi, szakmai munkatdrsai kozszerepléseinek
megszervezése, el6készitése a tudomdnyos titkdrral és a Féigazgatdi
kabinettel egyuttmik&dve,

5.2.5.1.11. az Intézmény protokoll cimlistajanak, valamint tobbi, szakmai
cimlistajanak fejlesztése, napra készen tartasa, valtozas-kovetes,

5.2.5.1.12. adatszolgaltatds és kozrem(kddés az Intézmény munkaterveinek,
beszdmoldinak és statisztikai jelentéseinek kidolgozasaban,

5.2.5.1.13. a szakterUletét érinté palydzatok folyamatos figyelemmel kisérese,
azokhoz szlikséges szakanyagok kidolgozasa.

5.2.5.1.14. az Intézmény szamara bevételt jelentd, vagy kdlcséndsségi alapon
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nyugvo rendezvények eldkészitése, a teljesitések szervezése lebonyolitdsa
és ellenérzése

5.2.5.1.15. a rendezvényekkel kapcsolatos technikai feltételek @sszehangoldsa a
Mszaki Uzemeltetési Osztaly szakembereivel.

5.2.5.1.16. arendezvényekkel kapcsolatos kdltség-haszon szamitasok elvégzése,

5.2.5.1.17. muzeumi protokoll rendezvények el&készitése, megszervezése és
lebonyolitasa, kdzvetlen irdnyitasa,

5.2.5.1.18. az Intézmény kils§ partnereivel kézbsen rendezett programjainak
elékeszitése, megszervezése és a lebonyolitdshan torténd részvétel
koordindcidja, kiadvanyszerkesztési feladatok koordinécidja.

5.2.5.2. A Mlzeumpedagdgiai Osztaly feladatkdre:

Muzeumpedagogiai tevékenység végzése a targyi gyljteményeket és dokumentumokat kezeld
szervezeti egysegekkel egyuttmdkadve.
Az Intezmeényben létrejovd szakmai (tudomdényos) tartalmak, kiallitasok nagykodzénség szamara torténd
atadasaval kapcsolatos feladatok elvégzésében szorosan egylittmkadik a Mldzeum kidllitasi tervének
kidolgozasdban és végrehajtasdban, valamint a gylijteményekhez kapcsolddd muizeumpedagdgiai
tevékenyseg szervezésében az illetékes szervezeti egységekkel.
Ezen beldl:
5.2.5.2.1. altalanos muzeumpedagdgiai feladatok ellatasa,
5.2.5.2.2.  oktatasszervezési feladatok ellatdsa,
5.2.5.2.3. éplletvezetések szervezése és tartdsa, tarlat- és szakvezetések
szervezése a muzeoldgus kollégakkal egylttmikadve,
5.2.5.24. kdzremulkddés a kiallitasck elkészitésében maér a programterv-allapottdl
kezdédben egyuttmikodve a Kozlekedési és MUszaki Muzeoldgiai
Osztaly, Kiallitas-szervezési és  Projektmenedzsment  Féosztaly
valamennyi kollégajéval, a Digitalizdldsi és Dokumentéacios F&osztaly,
valamint az Ipari Ordkség Féosztaly kollégdival,
5.2.5.2.5. kézrem(kodés a kidllitasok megnyitdsédhoz tartozd kiséréprogramok
kidolgozasaban egyuttmkodve a Kozlekedési és Miiszaki Muzealdgiai
Osztdly, a Kidllitds-szervezési és Projektmenedzsment Fdéosztaly
valamennyi kollégajaval, a Digitalizdlasi és Dokumentécids Féosztaly,
valamint az Ipari Orokség Féosztély kollégaival,
5.2.5.2.6. az uj kiallitdsokhoz tartozdé muzeumpedagdgiai hasznositési tervek
kidolgozasa és azok végrehajtasa,
5.2.5.2.7. programajanlok készitése a Kozonségkapcsolati FSosztaly kollégaival,
5.2.5.2.8.  adatszolgdltatds az Intézmény honlapjén lévé programkinélat szamara,
5.2.5.2.9.  kdzrem(kddés sériltek szamara tartandd programok kidolgozasaban,
szervezésében és lebonyolitdsaban,
5.2.5.2.10. adatszolgdltatds és kozremU(kodés az Intézmény munkaterveinek,
beszamoldinak és statisztikai jelentések kidolgozasaban,
5.2.5.2.11. a szakterlletét érintd péalydzatok folyamatos figyelemmel kisérése,
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azokhoz szlikséges szakanyagok kidolgozasa,

5.2.5.2.12. kapcsolattartds az Intézmény érdekeltségi kdrébe tartozd oktatdsi
intézmények szakembereivel és vezetdivel,

5.2.5.2.13. a Nemzeti Alaptantervhez kapcsolodd pedagdgiai programfejlesztési
feladatok ellatasa,

5.2.5.2.14. muzeumpedagodgiai kiadvanyok, feladatcsomagok — szerkesztése,
fejlesztése,

5.2.5.2.15. azélethosszig tartd tanulds programjanak kidolgozdsa és kdzrem(ikddés
a programok lebonyolitasaban,

5.2.5.2.16. kozremikodés orszagos muzeumi (példaul: Mdulzeumok Majélisa,
Muzeumok Ejszakaja, MOF) és egyéb, kiallitasokhoz, gyljteményekhez
kapcsolhatd rendezvények (Gyerek Sziget, Mobilitdsi hét- Autdmentes
Hétvége, Design Hét sth.), kitelepllések koncepcidjanak, tartalmanak
megtervezésében és szervezésében, lebonyolitdsdban, egylttmiikddve
a Kozlekedési és MUiszaki Muzeoldgiai Osztaly, Kiallitas-szervezési és
Projektmenedzsment FSosztély valamennyi kollégdjaval, a Digitalizalasi
és Dokumentdcids F8osztaly, valamint az Ipari Orékség Féosztaly
kollégdival.

5.3. A Gazdasagi Igazgatdsag (MMKM székhely)

A Gazdasagi Igazgatdsag tevékenységét a gazdasagi igazgatd irdnyitja.
A Gazdasdgi Igazgatbsag feladatkére:

Az Intézmény koltségvetési és gazdalkodasi feladatait a Gazdasagi lgazgatosag latja el, amelynek
legfontosabb feladatai ezen feladatk&rében eljarva:

Az Intézmény dllami feladatként elldatandd alaptevékenységéhez, illetve a Liget Budapest projekt
megvaldsitasdval kapcsolatos feladatokrol szold 1356/2017. (V1. 12.) Korm. hatdrozat szerinti
feladatkorbe és a Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum elhelyezkedése erdekében sziikséges
intézkedésekrél szolé 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatarozat szerinti ,,Uj Kézlekedési Mizeum” Projekt
el6készitési tevékenységei kdrébe tartozd feladatok megvaldsitdsdra a Magyarorszag mindenkori éves
koltségvetésérdl szold torvényben megallapitott, illetve az Intézmény altal bevételként fogadott egyéb
forrasok felhasznéldséanak lebonyolitasa;

A hevételek és kiaddsokkal kapcsclatos ellenérzési feladatok ellatasa, a pénzlgyi nyilvantartasok
elkészitése, vezetése, pénzigyi beszamolok - a kdltségvetési tervek és beszdmolok - elkészitése; a
pénzlgyi, adminisztrativ és szervezési feladatok ellatasa;

Az Intézmény gazdalkodasi feladatainak megvalésitasa: bérgazdalkodas, anyaggazdalkodas, bevétel-
gazdalkodas, |étszamgazdalkodas, vagyongazdalkodas;

A szamviteli feladatok ellatasa.
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5.3.1.A Gazdasagi Osztaly feladatkore:

5301
5.3.1.2.
5:3:1:3;
53.14.
5.3:1.5.
5:8:1.5.
9.3 1/
5i3.1.8.
5.3.1.9.
5:2:1,10.

5:3.1.11.
5,3:1:12.

5.3.1.13.

a pénzigyi feladatok ellatdsa;

gazdasagi és pénzlgyi tervezés;

elSiranyzat-felhasznalassal kapcsolatos feladatok ellatasa;

az intézmény vagyonanak mikodtetése, fenntartasa, hasznalata, hasznositasa;
a kényvelési és nyilvantartasi feladatok elvégzése;

az éves koltségvetés és beszamold-jelentés dsszedllitdsa;

a hatdlyos jogszabdly ellen6rzé munka megszervezése;

a szervezeti egységekkel vald munkakapcsolat folyamatossaganak biztositasa;
a jogszabalyi elSirdsok és belsd utasitdsok szerinti munkavégzés biztositasa;

a koltségvetési gazdélkodas tervezésének, ellendrzésének és elemzésének
biztositasa;

az anyagok és eszkdzok egyéni nyilvantartdsanak folyamatos vezetése;
javaslattétel a hasznalaton kivili anyagok, eszkdzok hasznositdsara és
selejtezésére;

a gazdasédgi igazgatd altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

5.3.2.A Beszerzési Osztaly feladatkore:

5:3:2:1;

az Intézmény beszerzési és kozbeszerzési feladatainak ellatasa az illetékes
szakterilet vezetdjével és a megbizott jogtandcsossal egyUttmUikddve, ezen
belll

5.3.2.1.1. piackutatas,

5.3.2.1.2.  kbzrem(kodés a miiszaki diszpozicidk, leirdsok dsszeallitasaban,
5.3.2.1.3.  egybeszamitds figyelemmel kisérése,

5.3.2.1.4. fedezetigazoldsok bekérése,

5.3.2.1.5. dbntés- és szerzédés-elbkészités,

5.3.2.1.6. teljesitések és kifizetések nyomon kdvetése;

5.3.2.2,

tervezési feladatok ellatasa

53.2.2.1. évestervek dsszedllitasa
5.3.2.2.2. tervek teljesitésének nyomon kdvetése,

53.2.3.
5.3.2.4.
5.3.2.5:
5.3.2.6.
D3l
5328

5:8.2.9:
3:3:2:410.

koltségesokkentési lehetdségek feltardsa,

kornyezetvédelmi szempontok figyelemmel kisérése a beszerzések soran,
tevékenységhez kapcsolodo folyamatokrol nyilvantartas vezetése,
beszerzéssel kapcsolatos kilsé jelentési kitelezettségek teljesitése,
elemzések készitése a hatékony készletgazdalkodas segitésére,

a Fejlesztési FSosztallyal egylttmikddve a Projekthez kapcsolddd beszerzési
és kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa, azok nyomon kdvetése,
egylttmUkodes a selejtezés végrehajtasaban,

a gazdasdgi igazgatd altal meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.
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5.3.3.Az Eszkdzgazdalkodasi Osztaly feladatkore

5.3.3.1.
5.3.3.2.
5.3:3.3.

5.3.34.
5:3:3:5,
5.3.3.6,

i8S
53.3:8.
5.3.8:8.

5.3.3:100
5.3.3.11.
5:3:8A42
5.3:3.13.
5.3.3.14.

a nagy- és kis értékd targyieszkdz-nyilvantartasok kezelése,

az Uj beszerzésU eszkozdk nyilvantartasba vétele,

a nagy érték( targyi eszkdz allomany valtozasairdl és értékestkkenésérdl
negyedévente jelentés készitése a fékdnyvi kbnyvelésnek,

a ra bizott szobaleltarak folyamatos karbantartdsa,

a leltarozasi és selejtezési tevékenység megszervezése és lebonyolitasa,

a szakmai és fenntartasi anyagok, irodaszerek, tisztitdszerek beszereztetése,
raktarozésa, kiadasa, nyilvantartasa,

az intézményi munka- és védéruha nyilvantartésa,

az anyagraktar rendjének biztositasa, az anyagktnyvelsi feladatok ellatasa,

a nagy- és kis ertékd targyieszkdz-nyilvantartds azonositdjat megjeleniti a
pénzlgyi bizonylatokan,

havi egyeztetés a fékanyvi konyveléssel,

az intézményi feladatelldtdshoz szlikséges raktarkészlet biztositasa,

sajat tulajdonu tajékoztatd anyagok kezelése, nyilvantartasa,

kilsé adatszolgéltatasok teljesitése az eszkdzallomannyal kapcsolatban,

a gazdasagi igazgatd dltal meghatdrozott egyéb feladatok ellatasa.

Magyar Miszaki és Kozlekedési Muzeum
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5.4. A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatosdg (MMKM székhely, kihelyezett részlegek a

telephelyeken)

A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsag tevékenységét a fejlesztési és Uizemeltetési igazgatd irdnyitja.

A Fejlesztési és Uzemeltetési Igazgatdsdg feladatkdre:

Az Intézményhez tartozd valamennyi ingatlan miszaki-technikai feladatainak ellatasa,
Az informatikai tevékenység ellatasa,

A tlz-, munka- és vagyonvédelmi-biztonsagi tevékenység ellatasa.

5.4.1.A Fejlesztési Féosztaly

5.4.1.1. Az Uj Kézlekedési Mizeum Projektosztaly feladatkdre

54.1.1.1.

az Uj Kozlekedési MUzeum projekt (tovabbiakban Projekt) — a Magyar

Mdszaki és Kozlekedési Muzeum elhelyezése érdekében szikséges
intézkedésekrdl széld 2011/2017. (XII. 22.) Korm. hatarozatban elrendeltek
szerinti — megvaldsitasanak teljes korl intézményi projektmenedzsmentje,
melybe beleértendd

54.1.1.1.1.

5.4.1.1.1.2.

54.1.1.1.3.

54.1.1.1.4.

a Projekthez kapcsolddd beszerzések és kdzbeszerzések miiszaki
el6készitése;

a Beszerzési Osztdllyal egylttmikodve a Projekthez kapcsolddd
beszerzési és kizbeszerzési eljarasok lefolytatasa, azok nyomon kévetése;
a Projekthez  kapcsolddd  egyéb  el8készitési/miszaki/mérnaki
tevékenységek épitészeti-mszaki tdmogatdsa, az azokhoz kapcsolddd
szerzédések menedzsmentje;

a Projekthez kapcsolodd egyéb projektek szakmai tdmogatdsa, igy
kiléndsen a Liget Budapest projekt megvaldsitasaval kapcsolatos
feladatokrdl szdéld 1356/2017. (VI. 12.) Korm. hatdrozatban foglalt
feladatok ellatédsa.

5.4.1.2. A Telephely-fejlesztési és Projekttamogatdsi Osztaly feladatkdre

Magyar M(szaki és Kozlekedési Muzeum

54.1.2.1.

az Intézmény komplex szakmai és infrastrukturdlis megdjitdsdhoz,

tovabbad a Magyar MUszaki és Kozlekedési Mdzeum elhelyezése érdekében
szlkséges intézkedésekrél szdlo 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatdrozat
szerinti beruhazas id&tartama alatti kozfeladat ellatasahoz szikséges
tevékenységek teljes korl intézményi projektmenedzsmentje, beleértendd

a

Muzeum tovabbi telephelyei kapcsan felmerllé fejlesztési, beruhazasi,

feldjitasi, karmegel6z6 és karbantartasi feladatok ellatasa;

54.1.2.2.

a Beszerzesi Osztdllyal egyUttmUikodve a fenti feladatok kapcsan

felmertlé beszerzési és kdzbeszerzési eljdrasok lefolytatdsa, azok

1072 Budapest, Rakoczi Gt 42. VIIl. emelet | +361252 7272
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nyomon kdvetése;

5.4.1.2.3. a fenti feladatok kapcsdn felmerild elSkészitési/miszaki/mérndki
tevékenységek épitészeti-mliszaki tadmogatdsa, az azokhoz kapcsolddd
szerzédések menedzsmentje;

54.1.2.4. afenti feladatok kapcsan felmerild szakmai tevékenységek épitészeti-
miszaki tamogatasa.

5.4.1.25. a fejlesztési, beruhazasi, felljitdsi és nagyjavitasi tevékenység
tekintetében mUszaki szaktanacsadds és a munkdk lebonyolitdsdnak
felugyelete, ellenérzése, a mdszaki ellendrzési tevékenység elldtdsanak
biztositasa,

5.4.2.A Mszaki Uzemeltetési és Infokommunikacids Féosztaly

5.4.2.1. Az IT Fejlesztési és Uzemeltetési Osztély feladatkére

54.2.1.1. a Projekt — a Magyar MUszaki és Kozlekedési Muzeum elhelyezése
érdekében szlkséges intézkedésekrdl szold 2011/2017. (X, 22.) Korm.
hatdrczatban elrendeltek szerinti — megvaldsitdsanak teljes kord IT
tdmogatdsa, melybe beleértendd
54.2.1.11. — a Beszerzési Osztdllyal egylttmUkédve — a kapcsolodd
beszerzési és kozheszerzési eljarasok miuiszaki tdmogatdsa, nyomon
kovetése;
54.2.1.1.2. az Intézmény komplex szakmai és infrastrukturalis
megujitdsahoz, tovabbd a Magyar M(szaki és Kozlekedési Muzeum
elhelyezése érdekében sziikséges intézkedésekrdl szdld 2011/2017. (XII.
22.) Korm. hatdrozat szerinti beruhazds id6tartama alatti kozfeladat
elldtasdhoz szlkséges tevékenységek teljes kord IT tdmogatdsa,
beleértendd — a Beszerzési Osztallyal egylttmiikédve — a kapesolédé
beszerzési és kozbeszerzési eljardsok muszaki tamogatasa, nyomon
kovetése
54.2.1.2. Az Intézmény tevékenységeinek teljes korl és kizardlagos informatikai
tamogatdsa, ezen belll
5.4.2.1.2.1. az Informatikai Stratégia és az Informaciobiztonsagi Stratégia
kidolgozasa és megvaldsitasa,
542122, az Intézmény informatikai szabdlyzatainak kidolgozasa, a
szabalyck betartasanak ellenérzése,
5.4.2.1.2.3. az informatikai szolgaltatasok nyujtasdval és igénybevételével
kapcsolatos folyamatok nemzetkdzi szabvanyok, a gyakorlatban leginkdbb
bevdlt modszerek szerinti kialakitdsa, mlkodtetése és folyamatos
fejlesztése,
5.4.2.1.2.4. az informatikai szolgaltatasokat nyujtd kilsds vallalkozdk
munkdjanak koordinaldsa, ellenérzése,
54.2.1.25. az Intézmény felhasznaldinak informatikai tamogatasa,

Magyar Mdszaki és Kozlekedési Mazeum
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informatikai ismereteik fejlesztése,

54.2.1.2.6. kdzrem(ikédes az Intézmeény informatikai tevékenységeivel
dsszefliggs beszerzési, kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaban,

5.4.2.1.2.7. az informatikai fejlesztési igények elbirdldsa, a fejlesztések
tervezése, ellendrzése és riportalasa,

5.4.2.1.2.8. az informatikai eszkdzbkkel kapcsolatos egységes gazdalkodas
biztositasa,

5.4.2.1.2.9. az informatikai projektek tervezése, vezetése, az Intézményt
érintd kilsés projektek teljes kdrd informatikai tdmogatdsa,

5.4.2.1.2.10. adatszolgaltatas és kozremdkodes az Intézmény
munkaterveinek,  beszamoldinak  és  statisztikai  jelentéseinek
kidolgozasaban.

5.4.2.1.2.11. a mdltargy- es az archivalis gyljtemények szamitogépes
nyilvantartd rendszerében tarolt adatokhoz a belsé és a kilsé
szamitogépes haldzat révén vald hozzdférés  biztositdsa, az
adatéllomanyok folyamatos karbantartasanak, a rendszer fejlesztésének
elvégzése, a folyamatos feltdltéséhez sziikséges feltételek biztositasa.

5.4.2.2. A Mdszaki Uzemeltetési Osztaly feladatkore:

5.4.2.2.1. az Intézmény kezelésében vagy haszndlatdban 1é&vé — irodai, lUzemi,
kiallitasi, szocialis és raktar — éplletek és helyiségek allaganak fenntartasa,
karbantartdsa, kisebb javitasa, takaritasa,

5.4.2.2.2. azéplletek és helyiségek épliletgépészeti berendezéseinek (villany, viz-
és csatornahdlozat, ftd és szell6z8 berendezések stb.) fenntartdsa,
karbantartdsa, Gzemeltetése és kisebb javitdsa,

5.4.2.2.3. abutorok és egyéb berendezési targyak, kézi és stabil gépek, szerszamok
fenntartasa, karbantartasa, kisebb javitdsa a Gazdasagi Osztaly bevonasaval,

5.4.2.2.4,  azlIntézményt terheld kbzterlleten a takaritasi munkk elvégzése,

5.4.2.2.5.  azlzemileltédri targyak karbantartasa, javitasa,

5.4.2.2.6. azel6addsok, rendezvények céljara a helyiségek elékeszitése,

5.4.2.2.7. az éplletek, helyiségek, éplletgépészeti berendezések, a butorok és
egyéb berendezési targyak, a mozgofilm és diavetitéshez szlkséges gépek,
audio és vided berendezések, kézi és stabil gépek, szerszamok nagyobb
javitasa, felljitdsa és atalakitasa céljabal,

5.4.2.2.8. az audiovizudlis berendezések Uzemeltetése, kilsé féllel kdtendd
szerz@dés elékészitése a jogtanacsos bevonasaval, a szerzédésben foglaltak
lebonyolitdsa,

54.2.29. a kulsé fél (vallalkozasi szerz6dés keretében dolgozd vallalkozo)
munkdjanak irdnyitasa és ellen&rzése, az energiagazdalkodassal kapcsolatos
feladatok elldtdsa, ideértve az ilyen jelleg(l statisztikai feladatokat a
Gazdasagi Osztdllyal egylttmikodve, a kidllitasok mUszaki el&készitése,
kivitelezése, (zemeltetése és elbontasa, a wvasUti terepasztalok
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Uzemeltetése és karbantartdsa, a kidllitasok dllagdnak megdvasa, a
szinvonal folyamatos fenntartasa,

5.4.2.2.10. az allandd és idészaki kiallitdsok karbantartasa, az Uj kiallitésok
kivitelezésével és a rendezvények lebonyolitasaval kapcsolatos miiszaki
jelleg(i feladatok ellatasa,

54.2.2.11. az Intézmény kezelésében, illetéleg haszndlatdban 1évé ingatlanok,
helyiségek, gépek és berendezések fenntartasa, Uzemeltetése,

5.4.2.2.12. az Intézmény muikodésével kapcsolatos, altalanos miszaki feladatok
ellatasa, a koltségvetés tervezésében és a beszamold készitésében vald
kdzremUikodés, a beruhdzdsi és felljitdsi tevékenység szakmai elSkészitése
és a lebonyolitds fellgyelete, ellendrzése,

5.4.2.2.13. atlz- és munkavédelmi tevékenység irdnyitdsa, koordindldsa, az ezzel
kapcsolatos jogszabdlyok és el&irasok végrehajtasanak és betartdsénak,
valamint a tlz- és munkavédelmi felszerelések és berendezések
Uzemképességének ellendrzése, tlz és munkavédelmi oktatas
megszervezése,

5.4.2.2.14. terlletfoglaldsi és mas programszervezéssel kapcsolatos hatdsagi
engedélyek megszervezése, elSterjesztése és ligyintézése,

5.4.2.2.15. az Intézmény személyszallitasi feladatainak ellatasa, a gépjarmlvezetd
és emeldgép kezeldk munkajanak iranyitasa és ellendrzése, a gépjarmuvek
Uzemeltetéséhez szlkséges menetlevelek kidllitasa, azok szabdlyszerl
vezetésének ellenérzése, a személy és tehergépjarmlvek magancélu
igénybevételének bonyolitasa és ellenérzése, a gépjarmdvek miuiszaki
vizsgdra torténd elbkészitése,

54.2.2.16. a tevekenysegével Osszeflggd nyilvantartasok vezetése, az
adatszolgéltatas teljesitése

5.4.2.2.17. vagyonvédelmi-biztonsagi tevékenység ellatdsa.
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6. AZINTEZMENY MUKODESENEK SPECIALIS SZABALYAI
6.1. Vezetdi testliletek, értekezletek
6.1.1.A vezetdi értekezlet

A vezetdi értekezlet a fdigazgatd allandd, az Intézmény mikddésének koordinacidjat és a feladatok
végrehajtasanak ellendrzését szolgald tanacsadod testllete. A féigazgatd déntéseit a vezetsi értekezlet
allaspontjanak figyelembevételével hozza meg, de 6nallé mérlegelési, déntéshozatali jogkorrel
rendelkezik.

A vezetdi értekezlet vezetéje a fbigazgatod, tagjai a fGigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgato, a
fejlesztési és lizemeltetési igazgatd, a jogtanacsos, a muzeoldgiai féosztilyvezetd, a figazgatdi kabinet
kepvisel&je, a humanpolitikai és igazgatasi féosztalyvezetd, az ipari 6rokség féosztdlyvezetd, a projekt
pénzlgyi vezetd és a mlszaki Gzemeltetési és infokommunikacids féosztalyvezetd, a projekt monitoring
referens és a digitalizalasi és dokumentacids féosztdlyvezetd.

A vezetdi értekezletrdl a FSigazgatoi Kabinet készit emlékeztetdt.

A féigazgatd az értekezletre, illetSleg egyes napirendi pontok targyalasahoz, tandcskozasi joggal barkit
meghivhat.

A vezetdi értekezletet a féigazgatd hivja Gssze. A napirendet a vezetdi értekezlet tagjai javaslatanak
figyelembevételével a féigazgatd hatarozza meg.

Abban az esetben, ha a fdigazgatd egyes napirendi pontok irdsbeli el6készitését rendeli el, az
elSterjesztest az erre kijeldlt szervezeti egység irasban koteles kidolgozni, a feladat végrehajtasaban
résztvevékkel elézetesen egyeztetni, és az egyeztetett elSterjesztés egy-egy példanyat, legkésébb a
vezetdi értekezlet elétt harom munkanappal a féigazgatonak és a vezetdi értekezlet minden tagjdnak
atadni.

A vezetdi értekezletrdl emlékeztetd készll, amely a vita lényegén tdlmenden rogziti a féigazgatd
déntéseit, a felelds és a hataridé megjelélése mellett.

Az emlékeztetd egy-egy példanyat a féigazgatd és a vezetdi értekezlet tagjai részére a vezetdi értekezlet
utdn &t munkanapon belll at kell adni.

A vezetdi ertekezleten hozott fdigazgatoi hatdrozatok hatarid6ben valo teljesitéséért az érintett vezetd
felelés. Ha egy hatarozatot hataridében nem hajtottak végre, azt a f8igazgatdnak jelenteni kell.

A vezetdi értekezlet feladatkdrét és mikodési rendjét a féigazgatd hatdrozza meg. A vezetdi értekezlet
Ulései és el6terjesztései nem nyilvdnosak.

A vezetdi értekezleten hozott ddntésekrdl, a szakteriiletet érinté feladatokrdl a vezetsi értekezlet
résztvevdi az irdnyitdsuk ald tartozd vezetSket téjékoztatjak.
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6.1.2.A munkahelyi szakmai forumok

Az egyes fdosztalyok, osztélyok kozalkalmazottjai részére az illetékes vezetd rendszeresen
munkaértekezletet tart. A féosztalyok, osztalyok munkaértekezletén a kdzalkalmazottak az Intézmény
mUkddeésével kapcsolatosan az értekezlet vezetéjéhez kérdést intézhetnek, javaslatot tehetnek.
Amennyiben az értekezlet vezet&je a kérdésre, javaslatra a helyszinen azonnal nem tud érdemben
nyilatkozni (akar a tényallds pontos ismeretének hidnya miatt, akar azért, mert az Ugyben a déntés a
hataskdréet meghaladja), a valaszt a kdzalkalmazottal 15 napon belll frasban kell kézélni, és azt a
legkdzelebbi azonos szintl munkagrtekezleten a kozalkalmazottakkal is ismertetni kell.

6.1.3.A Szerzeményezési Bizottsag

A Bizottsag a fGigazgatd-helyettes szakmai véleményezd, dontés el8készitd, javaslattevd testilete.
Havonta, illetve sziikség szerint Ulésezik. VezetSje a muzeologizi f6osztalyvezetd. Tagjai: a muzeoldgiai
féosztélyvezetd, az ipari drokség féosztalyvezetd, a digitalizélasi és dokumentacids féosztalyvezetd, a
kiallitasszervezési és projektmenedzsment féosztalyvezets, a kozlekedési muzeoldgiai osztalyvezetd, a
mUszaki muzeoldgiai osztalyvezetd, a restauratori és regisztracids osztalyvezetd, a felmerild témékban
illetékes muzeoldgus(ok). A Szerzeményezési Bizottsdg, megtargyalja a vasarlas, az ajandék vagy mas
formaban torténd felajénlasok elfogadasat, elutasitasat is. A tagok szavazatai egyenértékiiek, a Bizottsag
szavazattobbséggel dont a szerzeményezésrél. A Szerzeményezési Bizottsag Ulésein vendégként részt
vehet barmikor, barmelyik muzeoldgus.

A gyljteménygyarapitds el8készitéséhez a gyljteményért felelés muzeoldgus minden esetben
gyljteménygyarapitasi javaslatot készit.

A gyljteménygyarapitasi javaslat tartalmazza a térgy egyértelm({ beazonositésra alkalmas
megnevezeset, illetve targy-egylttes, gyljtemény esetén targyjegyzéket, indokolt esetben képi- vagy
hangdokumentacidt, tudomanyos-szakmai indokolast, véleményt (vétel esetén vételar-javaslatot és
indokldst is).

A gyljteménygyarapitasrol a Szerzeményezési Bizottsdg vezetdjének javaslata alapjan a fGigazgato-
helyettes dont.

6.1.4.A Magyar M(szaki és Kdzlekedési Muzeum Tudomanyos Tanacsa

Az Intézmény tudomanyos szakmai vezetésének tdmogatdsara tandcsadé testlletként Tudomanyos
Tanacs mdkadik, melynek Gléseit a tudomanyos titkar szervezi.

A Tudomanyos Tanacs elndke a fdigazgatd, tagjait a féigazgatd kéri fel. A tudomanyos titkar tagja a
Tudomanyos Tanacsnak.

A Tudomanyos Tanacs irdnymutatast ad az Intézmény tudomanyos szakmai stratégiajanak, terveinek
kidolgozdsahoz.

Munkajat sajat lgyrendje szerint végzi.
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6.1.5.Projekt Iranyité Bizottsag

A Projekt Iranyité Bizottsag (PIB) a 2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatarozat szerinti feladatok elvégzését
felUgyeld legfelsdbb szintl testllet. Elsésorban projektiranyitdssal, a stratégiaval és szikség szerint
operativ kérdésekkel kapcsolatos hatdrozatok meghozatala érdekében, az ,Uj Kézlekedési Mizeum”
Projektre irdnyuld déntések atldthatdsdganak biztositdsa tartozik feleldsségi korébe. Feladata az ,Uj
Kézlekedési Muzeum” Projekt menetét jelentdsen befolydsold irdnyelvek megfogalmazasa, dllaspontok
kialakitasa.

A PIB Uléseit a f8igazgatd vezeti, a PIB Ulésein részt vevd személyeket, a PIB feladatait és mikodését az
LUj Kézlekedési Mlzeum” projekt projektiranyitasi folyamatairdl sz6l6 szabalyzat tartalmazza.

6.2. Az Intézmény gazdalkodasa

Az Intézmény gazdasagi szervezettel rendelkezd kdzponti kéltségvetési szerv.

A gazdalkodas alapelveit, részletes szabdlyait a koltségvetési szervek gazdalkodéasara vonatkozd — a
fuggelékben felsorolt — jogszabalyok, az Intézmény Gazdélkodési Szabélyzata és Ugyrendie, valamint az
egyéb, gazdasdgi targyu belsd szabdlyzatok tartalmazzak.

Az Intézmény elemi koltségvetése az dllamhaztartasrol szold térvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XI.31.) Korm. rendelet, valamint a mindenkori ktltségvetési torvény alapjan keriil dsszeallitasra.

Az Intezmeny az elemi kéltségvetés és a beszamold elkészitése sordn betartja a vonatkozo jogszabdlyok
el8irasait. Ennek megfeleléen évente kdzzéteszi a gazdalkodasara vonatkozd adatokat.

A kotelezettségvallalds és utalvanyozas rendjét a hatalyban 1évé féigazgatdi utasitds tartalmazza. A
kotelezettségvallalas kizardlag ellenjegyzéssel érvényes. Az ellenjegyzési jogkort a gazdasagi igazgato
vagy az altala kijelolt, megfeleld szakképesitéssel rendelkezd személy gyakorolhatja. A
kitelezettségvallald és az ellenjegyzd, illetve az utalvanyozd és az ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi
eseményre vonatkozdan azonos személy nem lehet.

A vallalkozasi tevékenységre vonatkozdan az Intézmény a féigazgatd és az egyes szervezeti egységek
vezetdinek a feladatait kiilon eljdrasi rendben szabalyozza.

Az Intézmény a koltségvetés tervezése, végrehajtdsa sordn a jogszabalyoktdl eltérd kildnleges
eléirasokat és feltételeket nem alkalmaz.
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6.3. Az Ugyintézés szabalyai
6.3.1.Munkaterv készitése

A féigazgatd a feladatok tervszer(i végrehajtdsa érdekében munkatervet 3llapit meg, amelyet
jovahagyas céljabdl felterjeszt a kulturaért felelds allamtitkar részére. A munkaterv tervezetét a vezetdi
értekezlet megvitatja. A munkaterv-tervezet elfogadasard! a f8igazgatd dént.

Az elfogadott munkaterv egy példanyat a Kozalkalmazotti Tanacs és a reprezentativ szakszervezet
tajékoztatasul megkapja.

A munkaterv tartalmazza az elvégzendé feladatot, a feladat elvégzésének hataridejét és a végrehajtasért
feleldsok korét. Ha valamely feladat végrehajtdsdért a munkaterv tobb felel8st (kdzrem(ikddét,
részfeleldst) jeldl meg, a végrehajtasért atfogdan az elsd helyen szerepld vezetd a felelss.

A munkatervben az elSterjesztés elkészitéséért elsé helyen felelds vezetd szervezi az el6terjesztés
kidolgozasat, gondoskodik a hatdrid§ betartdsardl, hasznositia és Osszefoglalia az érdekeltek
értékeleseit, javaslatait, észrevételeit, elvégzi a tervezet koordindldsat. A kdzrem(ikodsk kotelesek a
feleldssel egyuttmUkodni és a feladat végrehajtdsat elésegiteni, ennek keretében a felelés
részfeladatokat és hatariddket allapithat meg.

Ha a munkatervben szerepld feladat teljesitése az eldirt hataridére nem lehetséges, a felelds a
féigazgatdt — a megjeldlt hataridé lejarta elétt — koteles tajékoztatni. A munkaterv végrehajtdsdért a
fdigazgatd felelds.

6.3.2.A munkavégzés altaldnos szabalyai

6.3.2.1. Az egyes szervezeti egységek, illet8leg a vezeték és beosztott/megbizott munkatarsak a
feladataikat az Ugyrendben és munkakdri leirdsokban foglaltaknak megfelelSen végzik. Az
tgyrend és munkakori lefrdsok elkészitése a szervezeti egység vezetSjének a feladata. Az
Ugyrendben — a hatédlyos jogszabalyokkal, az Alapité Okirattal, valamint a jelen SzMSz-szel
dsszhangban — meg kell hatarozni:

6.3.2.1.1. a szervezeti egység feladatait, a feladatok elldtaséért felelds
személyeket;

6.3.2.1.2.  a szervezeti egysegek megoszldsat a belsé tagozddds szerint;

6.3.2.1.3.  aszervezeti egységen bellli munkamegosztas modjat;

6.3.2.1.4. a mas szervezeti egységekkel, illetéleg kilsé szervezetekkel torténd
kapcsolattartas, egyuttmiikédés szabalyait.

6.3.2.2. Az intézményi feladatok kdrében az Ugyeket érdemben a vonatkozd jogszabalyok és a felettes
vezetd Utmutatasai szerint, az elirt hatdridére kell elintézni. Az elSirt Ggyintézési hataridé
hidnyaban az Ugyeket a vezetd éltal a feladatok kiaddsa sordn megéllapitott egyedi Ugyintézési
hatdridén beltl kell elintézni. A 30 napos Ugyintézési hataridét kell &ltaldban irdnyaddnak
tekinteni azokban az esetekben, ha a vezetd a teljesités hataridejét nem irta eld. A fenti hataridék
nem vonatkoznak a ,slrgds” (S) iratokra, amelyeket soron kivil, de legkésébb harom
munkanapon belll kell elintézni.

6.3.2.3. A szervezeti egységekben a munkat Ugy kell megszervezni, hogy az Ugyek hataridére térténd
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elintézéséért, illetéleg annak elmulasztaséért felels személy megéllapithatd legyen.
6.3.2.4. Ha az intézkedés elézményei magabdl az Ggyiratbdl nem allapithatdk meg, azokrdl irdsbeli
Osszefoglaldt kell késziteni, és azt az Ugyirathoz kell csatolni. Az Ugy érdemi elintézésével
dsszefliggd — kozvetlen munkakapcsolat keretében Iétrejott — megallapodédsokat, ha azokrol
jegyzdkonyv vagy feljegyzés nem készllt, ugyanigy kell rogziteni.
6.3.2.5. Amennyiben az intézkedés olyan vezetdi utasitas alapjan készilt, amellyel az (gyintézd vagy az
Ugyirat lattamozdja nem ért egyet, az ellenvéleményt az indokok megjeldlésével az tgyiraton fel
lehet tintetni. Ha kétséges, hogy valamely Ugy elintézése melyik egység feladatkdrébe tartozik,
a féigazgatd jeldli ki az Ugy elintézéséért felelds szervezeti egységet.
6.3.2.6. Titkos Ugykezelés
Az dllamtitok és a szolgdlati titok védelmével kapcsolatban a mindsitett adat védelmérdl
5z0l6 2009, évi CLV. térvénynek megfeleléen kell eljarni.

6.3.3.A szervezeti egységek egylittmikédésének szabélyai

6.3.3.1. A szervezeti egysegek feladataik teljesitése sordn — szilkség szerint — egymast tajékoztatva és
segitve, intézkedéseiket dsszehangolva jarnak el.

6.3.3.2. Olyan (gyekben, amelyekben rendszeres egylttmikddésre van szikség, annak tartalmat,
madjat, illetéleg a feladatcok elhatdroldsat az érdekelt szervezeti egységek vezetdi kdzosen
hatarozzak meg.

6.3.3.3. A szervezeti egységek kozotti kapcsolattartds rendjére vonatkozdan az Ugyrendben és a
munkakdri leirdsokban kell rendelkezni.

6.3.4.A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

6.3.4.1. Az intézkedés-tervezetek az arra jogosult vezetd aldfrasaval (kiadmanyozdsdval) véllinak
intézményi intézkedésekké. A kiadomanyozds magaban foglalja az érdemi déntést megel&z6
intézkedes kiadasanak, illetéleg az érdemi dontés meghozatalanak és az Ugyirat irattarba
helyezésének jogat.
6.3.4.2. Iratot kiadmanyozni jogosultak
6.3.4.2.1.  afdigazgatd minden iratot,
6.3.4.2.2. a f6igazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd és a fejlesztési és
Uzemeltetési igazgatd a szakterlletét érinté — kivéve a f8igazgatd
kizarélagos kiadmanyozaséra fenntartott — iratokat,
6.3.4.2.3.  a fdosztalyvezetdk, osztalyvezetbk a fdosztély, osztaly lgykorét érintd
iratokat (utdlagos f&igazgatdi lattamozasi kotelezettséggel), kivéve a
féigazgatd kizarolagos kiadmanyozasara fenntartott, tovabbd azokat az
iratokat, amelyekben az Intézmény terhére barmiféle kotelezettségvéllalas
(anyagi természet(i, meghizisos stb.) torténik,
6.3.4.2.4. a munkdltatdi jogkdr gyakorldja az e jogkdrének gyakorlasaval
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kapcsolatos iratokat.

6.3.4.3. Kizardlag a féigazgatd kiadmanyozhatja:

6.3.4.3.1.  aszemélyes hatdskdrének gyakorlasaval kapcsolatos iratokat,
6.3.4.3.2.  akizdrdlagos képviseleti jogkdrébe tartozd iratokat

6.3.4.4. Alairas a kiadmany, illetSleg mas irat aldirdssal, illetve alafrdsokkal vald ellatasa.
6.3.4.5. A kiadményokat minden esetben a kiadmanyozé irja ald. Egyéb irat alairdséra jogosultak:

6.3.4.5.1.  bankszamla feletti aldirasi joggal rendelkezd személy,

6.3.4.5.2. ajogiképviselet kdrében ajogtandcsos, illetve a kilén szerzédés alapjan
a jogi feladatokat elldté iroda a mindenkor hatdlyos jogszabélyi keretek
kozott,

6.3.4.5.3.  a mUtdrgyak dtvételére az Ugyrendi Szabdlyzat elSirdsai érvényesek,

6.3.4.5.4. a posta vagy kilddnc Utjan kézbesitett kildemény atvételét igazold
elismervényt az ezzel megbizott dolgozé.

6.4. Az Intézmény iranyitasanak eszkézei, szabalyai

6.4.1.A féigazgatd azokat a rendelkezéseit, amelyekkel nem egyedi tigyekben dént, hanem egy-
egy témakdrt atfogdan és hosszabb id6re terjedd hatéllyal szabdlyoz, Szabalyzat és
Fdigazgatoi Utasitas formajaban — ilyen elnevezéssel és sorszamozassal — adja ki. A jelen
SzMSz hatdlyba léptetése, mddositasa, kiegészitése az Alapité Okiratban meghatdrozott
rend szerint torténik.

6.4.2.A szakterlletét érinté féigazgatdi utasitds kiaddsat a féigazgatd-helyettes, a gazdasagi
igazgatd, a fejlesztési és muszaki Uzemeltetési igazgatd, illetéleg a fBosztalyvezetsk,
osztalyvezet6k, tovabbd a humdénpolitikai és igazgatasi féosztalyvezets s
kezdeményezheti.

6.4.3.A kiadds elSkészitésével és nyilvantartasaval jard feladatokat az érintett szervezeti
egységgel egyuttm(kodve, tovébba a kiadassal kapcsolatos Ugyviteli feladatokat a
Humanpolitikai és Igazgatasi Féosztaly latja el.

6.5. Az Intézmény képviselete

6.5.1.Az Intézményt harmadik személy elétt a féigazgatd képviseli, aki ezt a jogat e szabalyzat
eldirasai szerint részhen atruhazhatja.

6.5.2.Az Intézményt — a sajat szakteriletét érinté Ggyekben — a féigazgatd-helyettes, illetéleg a
gazdasdgi igazgatd és a fejlesztési és Uzemeltetési igazgatd képviseli.

6.5.3.A féosztalyvezets, osztélyvezetd a féosztaly, osztaly Ugykorét érinté kérdésekben képviseli
az Intézményt. Képviseleti joga azonban a féigazgatd, a féigazgatd-helyettes, a gazdasagi
igazgato, fejlesztési és Uizemeltetési igazgatd képviseleti jogkdrét vagy e szabalyzat egyéb
rendelkezéseit nem sértheti.

6.5.4.A jogi képviselet kérében az Intézményt a jogtanacsos, illetve az ezzel megbizott szervezet,
illetve Ugyvédiiroda a jogszabdlyi keretek kozott képviseli.

6.5.5.A hirkézl& szervek (irott és elektronikus sajtd) szdbeli és irasbeli tajékoztatasara — az allam
és szolgdlati titok megdvasara vonatkozd rendelkezések megtartdsaval — az alabbiak
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jogosultak:

6.5.5.1. a Magyar MUszaki és Kozlekedési Mdzeumot, mint intézményt érinté minden tigyben kizardlag
a féigazgatd adhat tajékoztatast,

6.5.5.2. a hataskdruket érinté kérdésekben — a féigazgatd jovéhagydsa mellett- a féigazgats-helyettes, a
gazdasagi igazgato, a fejlesztési és lizemeltetési igazgatd.

6.5.5.3. A mulzeum egyéb vezetdi és kozalkalmazottjai — a fenti témak kivételével — a szakterlletiiket
érintd kérdesekben jogosultak nyilatkozattételre kdzvetlen szolgalati vezetdjiik tavollétében, vagy
akadélyoztatasa esetén, elézetes irdsbeli jévahagyés esetén.

A nyilatkozattétel nem lehet ellentétes az intézmény gazdasagi és szakmai érdekeivel, az altaluk

szolgdltatott informdcidk tartalma nem utkézhet sem jogszabalyba, sem a j& erkélesbe, és nem lehet

ellentétes a muzeoldgus szakma nemzetkézileg elfogadott etikai kddexének eléirdsaival.

A hirkézl6 szervek tédjékoztatdsaval, a tajékoztatds sziikség szerinti koordinaldsaval kapcsolatos

adminisztrativ jelleg(i feladatokat a Kdzénségkapcsolati Féosztély 1atja el.

A nyilatkozattétel részletes szabalyait a Muzeum kilén szabélyzatban éllapitja meg.

6.6. A Kozalkalmazotti Tandccsal vald kapcsolattartas szabalyai

6.6.1.A Kézalkalmazotti Tandcs az Intézmény kézalkalmazottjainak részvételi jogait biztositd
testlilete, amelynek tevékenységére vonatkozd feltételeket a Kozalkalmazotti Szabélyzat
tartalmazza.

6.6.2.A Kozalkalmazotti Tandcsot egylttdéntési jog illeti meg a Kollektiv Szerzédésben
meghatarozott joléti céll pénzeszkozok felhasznélasa, illetve az ilyen jellegti intézmények
és ingatlanok hasznositdsa tekintetében.

6.6.3.Az Intézmény vezetése dontése el6tt legaldbb 15 nappal kikéri a Kézalkalmazotti Tanacs
véleményét a munkavdllalok nagyobb csoportjat érintd munkaltatdi intézkedések és
szabalyzatok tervezetérdl.

6.6.4.Az Intézmeny vezetése eleget tesz —a jogszabalyi rendelkezések szerint — a Kdzalkalmazotti
Tandccsal kapcsolatos tajékoztatdsi kételezettségnek.

6.7. Kapcsolattartas klilsé szervezetekkel

6.7.1.A kulsé munkakapcsolatok létesitésére és fenntartasara elsésorban az $zMSz képviseletre
vonatkozo rendelkezései az irdnyadok.

6.7.2.Az Intézmény fbosztdlyvezetsi, osztdlyvezetdi, csoportvezetdi, fSmuzeoldgusai és
muzeoldgusai feladatkérikben, szolgdlati felettesiik elzetes jovahagyasaval tarthatnak
fent kiils6 hivatalos munkakapcsolatot, rendszeres beszémolasi kételezettség mellett, Az
ilyen munkakapcsolat azonban nem sértheti az SzMSz-nek a képviseletre vonatkozd
rendelkezéseit, tovabbd nem lehet ellentétes az intézmény gazdasdgi és szakmai
erdekeivel, a kért, illetve szolgdltatott informacidk tartalma nem (tkdzhet sem
jogszabalyba, sem a jé erkdlcsbe, és nem lehet ellentétes a muzeoldgus szakma
nemzetkozileg elfogadott etikai kddexének eléirdsaival.

6.7.3.Kulféldi munkakapcsolatot a f&igazgatd létesithet és tarthat fenn kivéve a valasztott
tisztségviselSk feladataival Gsszefliggd munkakapcsolatokat. A féigazgatd ltal [étesitett és
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fenntartott munkakapcsolat részfeladatainak ellstaséval az Intézmény barmely dolgozdjat
megbizhatja.

Zaro rendelkezések
A jelen Szervezeti és MUikodési Szabalyzat az emberi eréforrdsok minisztere ltali aldirés napjan lép

hatalyba, ezzel egyidejlleg a 65033/2016/KOZGYUJT Ugyiratszdmd és 2017. januér 5-én kelt Szervezeti
és MUkodési Szabalyzat hatalyat veszti.

Nyilatkozat

A munkaltatd a Kozalkalmazotti Tandcs és a KKDSz helyi alapszervezete szdmdara a munka
torvenykdnyverdl szolé 2012. évi I térvény 264. § (1) és a 272. § (5) bekezdésében foglaltaknak
megfelel6en a jelen SzMSz tartalmanak megismerését biztositotta.

_\ / /

Vitézy David
mb. féigazgatd

Budapest, 2019. 09 1 8.

Mellékletek:

1. GyUljtemények felsoroldsa
2. Szervezetidbra
3. Azintézmény teljességi nyilatkozattal ellatott belsd szabalyzatainak jegyzéke

Flggelékek:

1. Feladatmutatdk és teljesitménymutatdk
2. Alkalmazandé fébb jogszabalyok
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1.szamu melléklet

A Kozlekedési Muzeoldgiai Osztély kezelésében lévs gydjtemények:

Kézuti palyak, magas-épitmeények és egyéb targyak gyljteménye

Géperd nelkldli, palydhoz nem kotétt kozuti kozlekedési eszkdzok és egyéb targyak
gydjteménye

Géperejd, palydhoz nem kotott kozlekedési eszkdzok és egyéb targyak gydjteménye
Vasuti palydk, al-, fel- és magas-épitmények gyljteménye

Vasuti vontatdjarmuvek és tartozékaik gylijteménye

Vasuti kocsik, egyéb vontatott jarmivek és berendezések gylijteménye

Vasuti tavkozl§ és biztositoberendezések gydjteménye

Egyeb vasuti berendezések és targyi emlékek gydjteménye

Varosi kdzlekedési utak, palyak, magasépitmények, kdzlekedési eszkdzok gyljteménye
Belvizi, tengeri és folyam-tengeri kdzlekedési gyljtemény

Légi kozlekedési és lrhajozasi gyljtemény

Egyéb kozlekedési eszkdzok és tartozékaik

Altalanos érdeki kozlekedési emlékek (relikvia) gydjtemény

Numizmatikai gydjtemény

Kepzdmlvészeti gylijtemény

A MUszaki Muzeoldgiai Osztdly kezelésében lévé gyljtemények:

Fizikai eszkdzok és mUszerek gylijteménye: a csillagdszat, a meteoroldgia, a geofizika, a
fizikatanitds eszkdzei

Altaldnos gépészeti gyljtemény: erégépek, szerszamgépek, a gépészeti tudomany kutatd-
és vizsgdloeszkdzei, gépészeti mérémlszerek és segédeszkszok

Kénny(ipari gépek és eszkdzok gyljteménye: pl. kdnyvkotészeti és nyomdagépek, papir- és
irészeripar, textil-, bér- és cip&ipar, anyagvizsgalat

Finommechanikai és optikai mliszerek és eszkdzok: irodatechnika gépei és eszkdzei, drak és
Oraipar, geodézia és térképészet eszkdzei, mikroszkdpok, optikai eszkozék

A fényrogzités eszkdzeinek gyUjteménye: alld fényképrogzités és bemutatds eszkdzei
(nézdkék, vetitgépek, stb.), mozgd fényképrogzités és bemutatds eszkdzei (filmfelvevék,
vetitégépek, mozigépek, stb.)

Szamitastechnikai gyljtemény: matematikai eszkoztk, szamoldeszkdzik és szamoldgépek,
analdg szamitogépek, digitdlis szamitdgépek, szamitastechnikai elven m(ikéds célgépek,
villamos logikai készilékek, informacids technoldgiai eszkdzdk

Hangtechnikai gyljtemény

Ipartdrténeti gylijtemény

Altalanos érdekd miiszaki emlékek (relikvia) gydjtemény
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- Haztartdstechnikai gyUjtemény
- Mechanikai jatékok gyUjteménye

A Digitalizalasi és Dokumentdcids FSosztaly kezelésében lévé gyljtemények:
Archivum:

- Vasuti mdszaki rajzgydjtemény

- Varosi kozlekedési miszaki rajzgy(ijtemény

- Hajdzasi miszaki rajzgyljtemény

- Repulési mlszaki rajzgy(ijtemény

- Géperejl jarmd mdszaki rajzgyjtemény

- Géperd nélkili kézuti jarmd és egyéb mUszaki rajzgylijtemeny

- MdUszaki rajzalbum gyUjtemény

- Ut-, hid mUszaki rajzgydjtemény

- Hossz-szelvény gyljtemény

- Egyeb kdzlekedesi rajzok gyljteménye

- Témagyljtemény

- Kozlekedéstorténeti okmanytari gy(ijtemeény

- Kozlekedéstdrteneti kéziratok gydjteménye

- Torténeti fényképek gyljteménye

- Képalbum-gydjtemény

- Ertékpapir gyljtemény

- Kodzlekedéstorténeti térképgyljtemeny

- Plakattar és aprényomtatvanyok gydjteménye

- Kozlekedéstorténeti prospektusgyljtemény

- Kozlekedéstorténeti kataldgusgylijtemény

- Képes levelezélapok gylijteménye

- Menetjegy- és fuvarokmany gy(jtemény

- Kliségyljtemény

- Feljegyzések, levelek gylijteménye

- Bélyeggyljtemény

- lpartérténeti térképgydjtemény

- |partérténeti prospektusgyljtemény

- Ipar-és technikatérténeti okmany- és iratgylijtemeény

- Ipar- és technikatorténeti mUszaki rajzgydjtemény

- aluminiumipari, elektrotechnikai, kohdszati, ontészeti és vegyészeti dokumentum
gydjtemény

Adattar:

- Kbdzlekedéstorténeti adattari dokumentumgyjtemény
- Technikatdrténeti adattari dokumentumgyjtemeény
- Koézlekedéstorténeti fotonegativok gydjteménye
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Technikatérténeti fényképek gydjteménye
Kozeledéstorténeti audiovizualis gydjtemény

alufnfniumipari, elektrotechnikai, kohdszati, 6ntészeti és vegyészeti adattdri gydjtemény

Kozlekedéstdrténeti kényvgyldjtemény

aluminiumipari, elektrotechnikai, kohdszati, 6ntészeti és vegyészeti kényvgydjtemény
Kozlekedéstorténeti folydiratgylijtemény

Menetrendgy(jtemény

Utasitasgyljtemény

Uzleti jelentések gy(ijteménye

Dijszabasgy(ijtemény

Technikatorténeti kdnyvgyljtemény

Technikatérténeti folydiratgyljtemény (SZMSZ-ben nem szerepel)

Az Ipari Orékség Fosztaly kezelésében Iév6 gydjtemények:

Aluminiumipari tdrgyi gydjtemény
Elektrotechnikai tdrgyi gyljtemény
Kohaszati tdrgyi gyUjtemény
Ontészeti tdrgyi gy(jtemény
Vegyészeti tdrgyi gyljtemény
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2.5s2zamu melléklet
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eés Tudomanyos
Igazgatosag

HUMANPOLITIKAI
ES IGAZGATASI
FODSZTALY

KOZONSEGKAPCSOLATI
FOOSZTALY

Fdigazgatai
Kabinet Kommunikacios
és Marketing
Osztaly

Tudomanyos
titkar Mazeumpedagdgiai
Osztaly

KIALLITASSZERVEZESI

Projektmonitoring
referens

Gazdasagi

lgazgatosag Kidllitasszervezési Dsztaly

Gazdasagi
] Osztaly

IPARI 6ROKSEG FOOSZTALY

Beszerzeési
Osztaly

Vegyeszeti Mlzeum

Eszkozgazdalkodasi ®
Osztaly

Elektrotechnikai
Gydjtemeny

Fejlesztési
és Uzemeltetési
lgazgatosag

Projekt
penziigyi
vezetd

MUSZAKI
UZEMELTETESI ES
INFOKOMMUNIKACI0S
FOOSZTALY

FEJLESZTESI FOOSZTALY

IT Fejlesztési
és Uzemeltetési Osztaly

Miszaki Uzemeltetési Osztaly

_ Ganz Abraham
Ontodei GyUjtemeény

Telephely-fejlesztési
es Projekttamogatasi Osztaly

FOIGAZGATOSAG —e=ce

Szakmai MUZEOLOGIAI FEOSZTALY

Kozlekedési
Muzeologiai
Osztaly

Restauratori

es Regisztracids

Osztaly

Miszaki
Muzeoldgiai
Osztaly

DIGITALIZALASI
ES DOKUMENTACIOS
FODSZTALY

ES PROJEKTMENEDZSMENT FOOSZTALY

Projektmenedzsment Osztaly

Aluminiumipari Mdzeum

Kohaszati Gydjtemény

Uj Kézlekedési Mazeum
Projektosztaly
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3.szamu melléklet

Az intézmény teljességi nyilatkozattal ellatott belsé szabalyzatainak jegyzéke

e Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

e Alapitd Okirat

e Alkoholos allapot vizsgalatanak eljarasi szabélyairdl sz6l6 szabalyzat

e Belf6ldi kikildetési szabalyzat

e Belsé kontrollrendszer Szabalyzat

e Bizonylati rend

e Ellendrzési nyomvonal

e Fejlesztési és Uzemeltetésilgazgatdsag Ugyrendje

e Gazddlkodasi szabdlyzat

e Gazdasagilgazgatdsdg Ugyrendje

e Gépjarm(vek igénybevételének és hasznalatanak rendjérél szolé szabalyzat

e Humanpolitikai Csoport Ugyrendje

e Humanpolitikai Szabalyzat

e Informadcidbiztonsdgi Szabalyzat

e lIratkezelési Szabalyzat

e Képerny§ elStti munkavégzésrél és a szemlveg koltségtéritésének mértékérdl szé1é Féigazgatdi
Utasitds

e Kockazatkezelési szabdlyzat

e Kollektiv Szerzddés

e Korrupcids Kockazatok bejelentése

e Konyvtari SzMSZ

o Kotelezettségvallalasi Szabalyzat

e Kozalkalmazotti Gyakornoki Szabalyzat

e Kdzbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat

o Kozlekedési Muzeum uj kozponti telephelyéhez kapcsolddé tervezési és el6készitési feladatok Projekt
Alapitd Dokumentuma (PAD)

e Kdzérdekl 6nkéntes tevekenységrdél szo16 szabalyzat
o K{lféldi Kiklldetési Szabalyzat
o Kiilsd szakért6k alkalmazasanak szabalyai

e Kutatdsi Szabalyzat
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e Lakascélu kolcson igénybevételének szabdlyzata

e Munkaltatdi jogok gyakorlasardl szél6 Féigazgatdi Utasités

e Munkakor dtadas-atvétel szabélyzata

e  Munkavédelmi Szabélyzat

e Nem dohanyzdék védelmérdl szold Féigazgatodi Utasitas

e Nyilatkozati rend

e Onkdltségszamitasi Szabalyzat

e Panaszok es kozérdek( bejelentések kezelésének rendjérél sz6ld szabalyzat
e Pénzkezelési Szabalyzat

e Reprezentacios kiadasok szabalyzata

e Selejtezési Szabalyzat

e Szakmai Etikai Kodex

e Szakmai és Tudoményos Igazgatdsdg Ugyrendje

e Szamviteli Politika

e Szervezeti és MUkodési Szabdlyzat

® Szervezeti integritast sértd bejelentések kezelésének eljdrasrendje
e Telefonhasznalati Szabalyzat

e Titokvédelmi Szabalyzat

o Tobbletfeladatok kitlizésére és azok teljesitése esetén fizetendé keresetkiegészités megéllapitasara
vonatkozo eljdrasrendrél szold szabalyzat

e Tlizvédelmi Szabalyzat

o ,Uj Kézlekedési MUzeum” projekt projektiranyitasi folyamatairdl szol6 szabélyzat (PIB)
e \agyongazdalkodasi Szabdlyzat

e Vagyonnyilatkozattételi Szabalyzat

Nyilatkozat

A Magyar Mlszaki és Kézlekedési Mizeum a fentiekben felsorolt szabalyzatokon kivil mas
szabalyzatokkal nem rendelkezik.

Vitézy |David
mb. féigazgatd

if

Budapest, 2019. ..............
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1.szamu Fuggelék
Feladatmutatdk és teljesitménymutatdk az 51/2014. (XII. 10.) EMMI rendeletben foglaltak szerint:
I Szolgaltatasi feladatok

1. Kdzdnségkapcsolatok:

a) KézmUvelddési rendezvények és a rendezvények résztvevdinek szama

b) A hatranyos helyzet(ieket (kiemelten a romdkat), valamint a fogyatékkal éléket célzd, a tarsadalmi
egylttélést és a felzarkozast eldsegitd programok és a programok résztvevdinek szama

d) Ismeretterjeszté el@adasok és a résztvevék szama

e) Ismeretterjesztd kiadvanyok szama, példényszama és a hasznositott példényok szama

f) Onkéntesek és az éltaluk ledolgozott munkadrak szdma

2. Kéznevelési hasznositas:

a) A gydjtemeényre és a kiallitasokra alapozott muzeumpedagdgiai foglalkozédsok és a foglalkozésok
résztvevdinek szama, a honlapon elérhetd muzeumpedagdgiai foglalkozasok szama (kiemelten a
kerettantervhez illeszkedd foglalkozdsokra)

b) Muzeumpedagodgiai kiadvanyok szama, példanyszama és a hasznositott példanyok szama

c) Iskolai tehetséggondozast segité programok és a programok résztvevdinek szama

e) Iskolai kdzdsségi szolgalat kapcsén kdznevelési intézményekkel kotott megallapodéasok széma, az
iskolai kdzdsségi szolgélaton résztvevd didkok és az altaluk a mazeumban eltoltott 6rak szama

3. Oktatasi tevékenység:

a) Felsboktatasi tevékenységben oktatdként résztvevd munkatarsak szama

b) Felndttoktatasban oktatoként résztvevd munkatarsak szama

4. Hozzaférés:

a) Kutatdszolgalatot igénybe vevd kutatdk és a kutatasi alkalmak szama

b) Muzeumi kényvtar kdnyvtar-hasznaldinak szdma és a mlzeumi kényvtarlatogatdsok szama

c) Honlap-latogatasok szama

5. Mddszertani szolgaltatasok:

a) Szaktanacsadasok szama (mUtdrgyvédelmi és adlloményvédelmi, gydjteménykezelési, digitalizélasi,
valamint mlzeumpedagogiai és kozonségkapcsolati tevékenység korében)

b) Mddszertani muihelygyakorlatok szama (mltargyvédelmi és dllomanyvédelmi, gylijteménykezelési,
digitalizalasi, valamint mizeumpedagdgiai és kézonségkapcsolati tevékenység korében)

Il Kidllitdsi tevékenység

1. Allandé kigllitdsok szama és latogatdszama (a hazai és a kiilféldén megrendezett kiallitasok szerinti

bontasban)

2. ld&szaki kiallitasok szdma és latogatdszama (a hazai és a kilféldon megrendezett kidllitdsok szerinti
bontasban)

3. Véndorkidllitasok széma és latogatdszama (a hazai és a kulféldon megrendezett kidllitdsok szerinti
bontasban)

4. Befogadott kiallitasok szama és latogatdszama (a hazai és a kilfdldén megrendezett kidllitasok szerinti
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bontasban)

5. Virtualis kidllitdsok szama és latogatdszama (a hazai és a kilféldén megrendezett kiallitasok szerinti
bontasban)

7. Osszes ldtogatdszam (a hazai és a kilféldén megrendezett kidllitdsok szerinti bontasban)

8. Kiallitasban, latvanytarban, tanulmanyi raktarban és az interneten bemutatott targyak ardnya a teljes
mdtargyallomanyhoz képest (%)

9. Targykatalogusok es kiallitasi vezetdk szdma [magyar és idegen nyelven), példanyszama és a
hasznositott példanyok szama
10. Muzeumpedagogiai foglalkozassal kiegészitett kidllitésok szama

M. Gy(jtemények gyarapitdsa és nyilvantartasa

1. Gyarapitas:

b) Az éves gyljtemeényfejlesztési tervben meghatarozott, egyéb gylijteménygyarapitdsi alkalmak szama
d) A targyévben feldolgozandd egyéb mUitargyallomany nagysaga (6sszesen és a targyévben, darabszam
szerint)

f) Ajandékozassal bekerllt targyak szama

g) Addsvétellel bekerllt targyak szama

h) Egyeb, az a)-g) pontokon kivil gyljteménygyarapodassal bekerllt targyak szama

i) A gyljteményfejlesztési tervben meghatarozott gyarapodas teljesiilésének ardnya (%)

2. Nyilvantartas:

a) Targyévi gyarapodasi napldba vétel szama

b) Targyévi szakleltarkényvbe vétel szama

¢) Targyévben revizid ald vont targyak szdma

d) Feldolgozott dllomany szama (db) és aranya a teljes mitargyallomanyhoz képest (%)

3. Hozzéférés:

a) Digitalizalt targyak szama (db) és ardnya a teljes mUtargyallomanyhoz képest (%)

b) Adatbazisban kereshetd targyak szama (db) és ardnya a teljes miitargyallomanyhoz képest (%)

¢) Az adatbazis hasznaloinak szdma, a hasznalatok szama

d) Honlapon hozzaférhetd targyak szama (db) és arénya a teljes mdtargyallomanyhoz képest (%)

e) Nemzetkozi adatbazisban kereshetd targyak szama (db) és ardnya a teljes mitargydllomanyhoz
képest (%)

V. Tudomanyos kutatas

1. Kutatasi témak szama

2. Hazai és nemzetkdzi kutatasi programokban torténd részvételek és a résztvevsk szama

3. A muzeum altal megrendezett tudomanyos konferencidk szama

4. Konferencian tartott eléadasok szama

5. A mUzeum dolgozoi altal jegyzett, magyar és idegen nyelvd (kilén feltintetve a nemzetiségi
nyelveket) tudomanyos kiadvanyok szama (muzeumi kiadvanyban és kiilsé kiadvanyban egyarant)
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6. A muzeum dolgozdi altal jegyzett, magyar és idegen nyelvl (kilén feltintetve a nemzetiségi
nyelveket) publikdcidk szama (mdzeumi kiadvényban és kiilsé kiadvanyban egyarant)

7. Kiallitasi forgatdkdnyvek szama

8. Nyomtatasban megjelent tudomanyos kiadvanyok példanyszama (&sszesen) és a remittenda aranya
(%)

V. M(targyvédelem
1. Megeléz8 dllomanyvédelemre szoruld Gsszes miitrgy szdma
2. Aktiv dllomanyvédelmi kezelésre szoruld ésszes mitargy szama
3. Targyévben megel&z6 dllomanyvédelembe vont ésszes m(itargy szdma
4. Targyévben aktiv dllomanyvédelmi kezelésbe vont dsszes mtargy szama
5. Alloményvédelmi beavatkozas ald vont és az allomanyvédelmi kezelést igényld teljes allomany aranya
(%)
6. Allomanyvédelmi felelds helyszini bejarasa (muzedlis intézmények szama, alkalmak szama)
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2.szamu. fuggelék
Alkalmazandd f6bb jogszabalyok:

Torvények:

1992. évi XXXIII. térvény a kdzalkalmazottak jogdllasardl

1995. évi LXVI. térvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a magénlevéltari anyag védelmérd

1995. évi CXVII. térvény a személyi jdvedelemaddrol

1997. évi CXL. térvény a muzeidlis intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdzmdivel6désrél
1999. évi LXXVI. térvény a szerzéi jogrdl

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

2001. évi XXVIIl. torvény a lopott vagy jogellenesen kilféldre vitt kulturdlis javak nemzetkézi
visszaadasarol sz616, Rémaban, 1995. év junius hé 24. napjan alairt UNIDROIT Egyezmény kihirdetésérd|
2001. évi LXIV. torvény a kulturalis érokség védelmérél

2017. évi CLI. torvény az addigazgatds rendjérdl

2006. évi XXIX. térvény a kulturalis javak fegyveres dsszelitkdzés esetén vald védelmérd| szold 1954, évi
Hagai Egyezmény Masodik Kiegészit6 legyz8konyvének kihirdetésérdl és a Buntetd Torvénykdnyvrél
szold 1978. évi V. torvény mddositasardl

2007. évi CVI. térvény az allami vagyonrdl

2007. évi CXXVII. térvény az altaldnos forgalmi adérdl

2007. évi CLIL. torvény az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél

2011. évi CXII. tdrvény az informacios 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

2011. évi CXCVI. térvény a nemzeti vagyonrdl

2012. évil. toérvény a Munka Torvénykdnyvérd|

2013. évi V. torvény a Polgari Térvénykdnyvrél

2015. évi CXLIIL tdrvény a kdzbeszerzésekrdl

Kormanyrendeletek és hatarozatok:

150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogélldsardl széld 1992. évi XXXIIl. torvény
végrehajtasardl a mulvészeti, a kozmivel6dési és a kdzgyljteményi terlleten foglalkoztatott
kbzalkalmazottak jogviszonydval 6sszefliggd egyes kérdések rendezésére

194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet a muzealis intézmények |atogatdit megilletd kedvezményekrdl
47/2001. (lIl. 27.) Korm. rendelet a muzedlis intézményekben folytathatd kutatdsrél

168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a kdzpontositott kdzbeszerzési rendszerrdl, valamint a kdzponti
beszerzd szervezet feladat és hataskorérdl

335/2005. (XIl. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének 4ltaldnos
kdvetelményeirdl

388/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet a kdzalkalmazotti palyazatnak a kormanyzati személytgyi igazgatési
feladatokat ellatd szerv honlapjan torténd kozzétételére vonatkozd részletes szabélyokrdl

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az 3llamhaztartasrdl sz616 térvény végrehajtasardl

370/2011. (XIl.31.) Korm. rendelet a kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérdl
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4/2013. {I. 11.) Korm. rendelet az dllamhdztartds szamvitelérdl

459/2016. (XIl. 23.) Korm. rendelet a kodzbeszerzési értékhatdrok alatti értékd beszerzések
megvalositasaval és ellenérzésével kapcsolatos szabalyokral

376/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet a muzealis intézmények miikadési engedélyérdl

377/2017. (XIl. 11.) Korm. rendelet a muzeadlis intézményekben &rzétt kulturdlis javak kélcsénzési
dijardl, valamint a kijel&lési eljarasrol

1160/2002. (IX. 26) Korm. hatarozat az orszédgos muzeumok latogatasardl

1700/2012. (XII. 29.) Korm. hatdrozat a kdzszféraban alkalmazandd nyugdijpolitikai iranyelvekrdl
1356/2017. (VI. 12.) Korm. hatdrozat a Liget Budapest projekt megvaldsitasaval kapcsolatos feladatokrdl
2011/2017. (XIl. 22.) Korm. hatdrozat a Magyar M(szaki és Kozlekedési Mizeum elhelyezése érdekében
szlkséges intézkedésekrsl

Miniszteri rendeletek

32/2017. (Xll. 12.) EMMI rendelet a kulturdlis szakemberek tovabbképzésérdl

20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet a muzeélis intézmények nyilvantartasi szabalyzatardl

11/2003. (V. 8.) IM-BM-PM egyiittes rendelet a lefoglalas és a biintetdeljaras soran lefoglalt dolgok
kezelésének, nyilvantartasanak, elézetes értékesitésének és megsemmisitésének szabalyairdl, valamint
az elkobzas végrehajtasarol

44/2007. (XIl. 29.) OKM rendelet a katasztroféak elleni védekezés és polgéari védelem dgazati feladatairdl
3/2008. (II. 18.) OKM rendelet a muzedlis intézmények szakfellgyeletérdl

14/2010.(XI. 25.) NEFMI rendelet a kulturalis javak kiviteli engedélyezésérdl

57/2013. (VIII. 7.) EMMI rendelet a kulturalis javak védetté nyilvanitdsanak részletes szabalyairdl
30/2014. (IV. 10.) EMMI rendelet az orszagos muizeum, az orszagos szakmuzeum, a nemzeti kdnyvtar,
az orszagos szakkdnyvtar és az allami egyetem konyvtarénak kiemelt feladatairdl

51/2014. (XIl. 10.) EMMI rendelet a mizeum, valamint az orszagos szakkdnyvtar és a megyei kényvtar
éves munkatervéhez szikséges szakmai mutatékrol

19/2015. (IV. 2.) EMMI rendelet a mdzeumi letétrél

51/2015. (XI. 13.) EMMI rendelet a muzealis intézmények nyilvantartdsdban szerepld kulturalis javak

revizigjarol és selejtezésérdl
68/2013. (XIl. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok

osztalyozasi rendjérdl
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